Zarzadzenie nr ;'?9.%’.../2025 t.édzkiego Kuratora Oswiaty z dnlaﬁj.&.zs{:\.\’.f.x&vZOZS r.w
sprawie przyjecia do uzytku stuzbowego Regulaminu udzielania zaméwier

publicznych o wartosci netto ponizej 170 000 ztotych

Na podstawie art. 25 ust. 9i 10 w zw. z ust. 4 pkt 1 lit. f ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409, z 2025 r. poz. 620, poz.1661) oraz §4ust. 1pkt6i§
5 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty w todzi stanowigcego zatgcznik Nr 1
do zarzgdzenia nr 116/2024 t.6dzkiego Kuratora O$wiaty z dnia 25 pazdziernika 2024 r. w sprawie

ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty w todzi, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Przyjmuje do uzytku stuzbowego Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci

netto ponizej 170 000 ztotych, zwany dalej ,, Regulaminem”.
2. Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje dyrektora Wydziatu Administraciji i Obstugi do rozestania Regulaminu do
wszystkich kierujgcych komérkami organizacyjnymi urzedu oraz pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach pracy nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia wej$cia w zycie niniejszego

zarzadzenia.

§ 3. Dyrektorzy komérek organizacyjnych sg zobowigzani do rozestania Regulaminu podlegtym

pracownikom w terminie 7 dni od dnia wejécia w Zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje t6dzki Kurator Oswiaty.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

§ 6. Z chwilg wejcia w zycie zarzadzenia, traci moc zarzadzenie Nr 32/2025 t 6dzkiego Kuratora
Oswiaty z dnia 14 marca 2025 r. w sprawie przyjecia do uzytku stuzbowego Regulaminu

udzielania zamowien publicznych o wartosci netto ponizej 130 000 ztotych.

Zastepca Dyrektora
Wydziatu Administracji i Obstugi

P ‘ﬂa P Lawny X
///Elzbieta Koper Olff(ra/ozwﬁmv
7







Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci netto
ponizej 170.000 ziotych

§ 1 Zakres stosowania regulaminu.

. Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci netto ponizej 170 000 zt
(dalej zwany: Regulaminem) stosuje sie do zamdwien, ktérych wartos¢ szacunkowa
w ciggu roku budzetowego, ustalona z nalezytg starannoscia, w ramach danego
zamowienia jest ponizej wartosci netto 170.000 zt (stownie: sto siedemdziesigt
tysiecy ziotych).

. Regulamin jest dokumentem majacym zastosowanie do zamdwien publicznych
udzielanych na ustugi, dostawy lub roboty budowlane obowigzujacym w Kuratorium
Oswiaty w todzi.

§ 2 Podstawowe zasady.

. Podstawg udzielania zamdwienia w jednostce jest plan zaméwien publicznych.

. Zamowien nieplanowanych udziela sie w sytuacji wystapienia okolicznosci, ktdrych
nie mozna byto przewidzie¢ w momencie tworzenia planu zaméwien publicznych.

. Zamowien publicznych objetych ninigjszym Regulaminem udziela sie
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, przejrzystosci i réwnego traktowania
wykonawcéw oraz zgodnie z zasadg legalnoéci, celowosci, gospodarnodci
i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw.

. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoécia.

. Zamowienia nieprzewidywalne, ktdrych konieczno$¢ udzielenia pojawi sie juz
po udzieleniu zamowien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktdry sporzadzony
zostat plan zamdwien publicznych, bedg stanowity zamdéwienia odrebne, ktérych
wartos¢ ustala sie w odniesieniu do ich zakresu.

. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien

publicznych, zwanej dalej ,Prawem zamdwien publicznych”.
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7. Obowigzkiem pracownika ds. zamdwien publicznych jest bezstronne, dokonane
z nalezytg starannoscig zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania 0 udzielenie zamodwienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa oraz zapisami Regulaminu.

8. Do udzielania zamdwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

9. Zamdwienia wspotfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmdw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania
takich zamowien.

§ 3 Progi udzielania zamodwien.

Zamodwienia o wartosci netto ponizej 170 000 zt realizowane w Kuratorium OSwiaty
w todzi udzielane sg na podstawie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie,
przy czym zamowienia o wartosci szacunkowej netto:

1) nizszej lub réwnej 70.000 zt — realizowane beda bezposrednio bez stosowania
procedury wynikajgcej z §7 i §8 Regulaminu, przy czym kazde zamdwienie musi
by¢ poprzedzone wnioskiem, o ktérym mowa w 8§11 ust. 1, a dowodem
udzielonego zamdwienia bedzie wystawiona przez wykonawce faktura lub
zawarta umowa. Wydatki dokonywane w ramach zatwierdzonego wniosku nie
mogg przekroczy¢ wskazanych w nim wartosci brutto;

2) powyzej 70.000 zt, lecz ponizej 170.000 zt — dokonuje si¢ w drodze publicznego
zapytania ofertowego poprzez platforme zakupowa Kuratorium OSwiaty w todzi
i otrzymanie co najmniej jednej waznej oferty, albo poprzez rozestanie zapytania
ofertowego do co najmniej trzech wykonawcdw i otrzymanie co najmniej dwdch

waznych ofert.

§ 4 Uruchomienie procedury o udzielenie zamowienia publicznego.

1. Whnioski o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 170.000 zt netto
przygotowuje pracownik Wydziatu Administracji i Obstugi na podstawie informacji
przekazanych przez komodrke organizacyjng Kuratorium OSwiaty w ktodzi
wystepujaca o udzielenie zamdwienia.

2. W celu przygotowania wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego komérka
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organizacyjna Kuratorium OS$wiaty w todzi sklada do Dyrektora Wydziatu

Administracji i Obstugi koszulke zawierajaca:

1) opis przedmiotu zamdwienia przygotowany w sposéb jednoznaczny
| wyczerpujacy, opisany za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgcy wymagania i okolicznodci mogace mieC wptyw na
sporzgdzenie oferty,

2) informacje wskazujacg nazwe arkusza i pozycje z planu zaméwien publicznych
ktore uwzglednia to zaméwienie, a w przypadku zamdwien nieplanowanych
wskazuje okolicznosci, ktore wptynety na brak mozliwosci ujecia zaméwienia
w planie zamodwien publicznych,

3) merytoryczne uzasadnienie zakupu,

4) informacje wskazujacg termin (date dzienng) odbioru przedmiotu zaméwienia.

. Dyrektor Wydziatu Administracji i Obstugi zaktada sprawe i przekazuje jg do dalszej

realizacji pracownikowi Wydziatu Administracji i Obstugi, albo zwraca koszulke do

uzupetnien w przypadku stwierdzenia braku informacji wymienionych w ust. 2

powyzej.

. Realizacja zamowienia o wartosci orientacyjnej z planu zaméwien publicznych lub

wartosci szacunkowej réwnej lub nizszej niz 70.000 zt netto nastepuje w terminie

14 dni od dnia zaakceptowania przez Wydziat Administracji i Obstugi informadiji

wskazanych w §4 ust. 2, a w przypadku zamdwien o wartoéci orientacyjnej z planu

zamowien publicznych, albo o wartosci szacunkowej powyzej 70.000 zt netto w

terminie okreslonym w umowie o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonuje na podstawie informacji

wskazanych w §4 ust. 2 pracownik Wydziatu Administracji i Obstugi Kuratorium

Oswiaty w todzi.

. Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje sie z nalezyta starannoscig

w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

. Do ustalenia wartosci zamdwienia stosuje sie przepisy art. 28-36 ustawy Prawo

zamdwien publicznych.

. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia nalezy udokumentowad i ustali¢ w szczegdlnoéci



przy zastosowaniu jednej z nastepujgcych metod:

1) zapytania cenowego skierowanego do potencjalnych wykonawcdow,

2) odpowiedzi cenowych wykonawcow,

3) wydrukéw ze stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towardw
(opatrzonych datg dokonania wydruku),

4) rozméw telefonicznych lub bezposrednich rozméw z potencjalnymi
wykonawcami, z ktdrych zostaty sporzadzone notatki wskazujgce podmiot
i date rozmowy,

5) analizy wydatkéw z poprzedniego roku budzetowego lub udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy, zataczajac kopie ofert lub uméw z innych
postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia),

6) w odniesieniu do cen dostawy/ustugi w poprzednim zamdwieniu
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw
zatgczajgc dokumenty potwierdzajace wartosS¢ poprzednich zamdwien,

7) kosztorysu inwestorskiego dla robdt budowlanych lub planowanych kosztow
robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

9. Udokumentowanie wartosci szacunkowej, o ktérym mowa w ust. 7 dokonuje sie
poprzez sporzadzenie notatki okreslajgcej co najmniej sposdb obliczenia wartosci
zamOwienia wraz z podaniem wszystkich elementdw oraz dotaczeniem
dokumentdw sktadajacych sie na te wartos¢, sporzadzonej przez osobe ustalajaca
warto$¢ zamowienia.

10.Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia (netto) dokonuje sie nie wczesniej niz
3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamdwienia s roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartodci zamdwienia
nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenie, przed

wszczeciem postepowania, nalezy dokonac zmiany wartosci zamowienia.

§ 5 Plan zamowien publicznych.

1. Dyrektorzy komdrek organizacyjnych Kuratorium O$wiaty w todzi oraz samodzielne



stanowiska pracy w terminie najpdzniej do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego
rok budzetowy, zgtaszajg do komdrki organizacyjnej prowadzacej zamdwienia
publiczne potrzeby, w zakresie zamdwien publicznych na nastepny rok budzetowy.

2. Pracownik ds. zamdwien publicznych przygotowuje wstepny plan zaméwien
publicznych i przekazuje go do akceptacji tddzkiego Kuratora Odwiaty.

3. Ostateczny plan zaméwien publicznych podlega zatwierdzeniu przez tddzkiego
Kuratora Oswiaty.

4. Zatwierdzony plan zamdwien publicznych jest podstawg realizacji zaméwien
publicznych w danym roku budzetowym.

5. Plany zamowien publicznych stanowig oszacowanie potrzeb wydatkowych
Kuratorium Oswiaty w todzi na rok budzetowy i nie stanowig podstawy do
zabezpieczenia Srodkdw finansowych.

6. W trakcie roku budzetowego mozliwe sa zmiany w zatwierdzonym planie zaméwien
publicznych o ile zmiana ma wplyw na warto$¢ orientacyjng zamdwienia
powodujgcg zmiane procedury, o ktérej mowa w §3.

7. Zmiang planu zamdwien inicjujg komorki organizacyjne wskazane w ust.1
zgtaszajgc do komorki organizacyjnej wiasciwej ds. zamdwierr publicznych
umotywowany wniosek w zakresie zmiany planu zamdwien publicznych w biezgcym
roku budzetowym.

8. Pracownik ds. zamdwien publicznych przygotowuje nowelizacje planu zaméwien
i przedktada do akceptacji £odzkiego Kuratora Oswiaty.

9. Znowelizowany plan zamdwien publicznych podlega zatwierdzeniu przez kédzkiego
Kuratora O$wiaty w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, o ktdrym mowa
w ust. 7.

10.Znowelizowany plan zamdwien publicznych jest podstawag realizacji zamdwien

publicznych w biezgcym roku budzetowym.

§ 6 Procedury zaméwien publicznych o wartoséci z przedziatu powyzej
70.000 zi, lecz ponizej 170.000 zi.

1. Zamowienia publicznego o wartosci powyzej 70.000 z4, lecz ponizej 170.000 zt netto

udziela sie w drodze:



1) zapytania ofertowego, albo
2) publicznego zapytania ofertowego.
2. Wyboru procedury o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje pracownik ds. zamdwien

publicznych.

§ 7 Zamodwienia publiczne o wartosci z przedziatu powyzej 70.000 zt, lecz
ponizej 170.000 zi netto - zapytanie ofertowe.

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, ktéry polega na skierowaniu
zaproszenia w formie elektronicznej do co najmniej trzech wykonawcdéw, w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby wykonawcow, stosuje sie procedure opisang w §8.

3. Kryterium wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego poza ceng mogg by¢ inne
kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia lub wtasciwosci wykonawcy.

4. Podstawe wszczecia procedury w trybie zapytania ofertowego stanowi wniosek,
0 ktérym mowa w §4.

5. Wypetniony wniosek wraz zatgcznikami, zaakceptowany przez tddzkiego Kuratora
Oswiaty lub osobe przez niego upowazniong zostaje skierowany do komdrki
organizacyjnej realizujgcej zamdwienia publiczne.

6. Whniosek stanowi podstawe do przeprowadzenia zapytania ofertowego. Procedure
wytonienia wykonawcy na realizacje zamdwienia objetego wnioskiem prowadzi
pracownik ds. zaméwien publicznych.

7. W przypadku zwrotu wniosku z powodu stwierdzenia koniecznosci jego
uzupetnienia, wniosek koryguje i uzupetnia w porozumieniu z komdrka
wnioskujacg pracownik Wydziatu Administracji i Obstugi, albo zamyka sprawe.
W przypadku gdy zmiana lub uzupetnienie wniosku nie ma wplywu na wartosc¢
szacunkowg i kwote przeznaczong na realizacje zamdwienia nie jest wymagane
ponowne potwierdzenie dostepnosci Srodkdw przez Gtédwnego Ksiegowego.

8. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcow w formie elektronicznej.

9. Wraz z zapytaniem ofertowym zamawiajacy przesyla wykonawcom opis

przedmiotu zamdwienia, projekt umowy albo projektowane postanowienia umowy
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10.

11.

12,

13.

14,

15.

16.

17.

18.

oraz formularz oferty.
Zapytania wykonawcow skutkujace modyfikacja lub zmiang przedmiotu
zamOwienia wymagajg akceptacji £ddzkiego Kuratora Oéwiaty lub osoby przez
niego upowaznionej.
Projekt umowy przygotowuje Wydziat Administracji i Obstugi i uzyskuje jego
akceptacje od komorki organizacyjnej o ktérej mowa w §4 ust. 2 Regulaminu.
Projekt umowy musi by¢ zatwierdzony przez:

1) dyrektora Wydziatu Administracji i Obstugi,

2) radce prawnego,

3) gtéwnego ksiegowego,

4) Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Najkorzystniejszg oferte wybiera sie spoérdd ofert nadestanych przez
wykonawcéw, ktdrym przekazano dokumenty okre$lone w ust. 9.
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene lub ktdrego
oferta uzyskata najkorzystniejszy bilans punktowy w zakresie przyjetych do oceny
pozacenowych kryteridw oceny ofert.
Z zapytania ofertowego sporzadza sie protokdt, ktéry zawiera co najmniej:

1) nazwe postepowania,

2) date wszczecia postepowania,

3) termin sktadnia ofert,

4) informacje o wykonawcach, ktdrzy ztozyli oferty,

5) ocene ofert,

6) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem.
Zatwierdzony przez todzkiego Kuratora OS$wiaty protokét stanowi podstawe
do poinformowania wykonawcéw o wyniku postepowania i mozliwoéci zawarcia
umowy.
O wynikach postepowania informuje sie wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferte
W postepowaniu.
Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zosta¢ wybrana spos$réd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.
W przypadku gdy nie wptynie zadna oferta albo wptyneta tylko jedna oferta



postepowanie uniewaznia sie i stosuje procedure okre$long w §8.

19. Postepowanie uniewaznia sie w przypadkach okreslonych w §10.

§ 8 Zamowienia publiczne o wartosci z przedziatu powyzej 70.000 zi, lecz
ponizej 170.000 zt netto — procedura publicznego zapytania ofertowego.

. Publiczne zapytanie ofertowe polega na opublikowaniu na platformie zakupowej
Kuratorium Os$wiaty w todzi zaproszenia do sktadania ofert.

. Kryterium wyboru oferty w trybie publicznego zapytania ofertowego jest cena lub
inne pozacenowe kryteria ocen ofert odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia lub
wiasciwosci wykonawcy.

. Podstawe wszczecia procedury w trybie publicznego zapytania ofertowego stanowi

wniosek, o ktérym mowa w §11.

Wypetniony wniosek wraz zatgcznikami, zaakceptowany przez tddzkiego Kuratora

Oswiaty lub osobe przez niego upowazniong, zostaje skierowany do komorki

organizacyjnej realizujacej zamdwienia publiczne.

. Whiosek stanowi podstawe do przeprowadzenia publicznego zapytania ofertowego.

Procedure wytonienia wykonawcy na realizacje zamdwienia objetego wnioskiem

prowadzi pracownik ds. zamowien publicznych.

W przypadku zwrotu wniosku z powodu stwierdzenia koniecznosci jego uzupetnienia

przez wnioskujgcg komdrke organizacyjng, wniosek nalezy ziozy¢ ponownie po

uzupetnieniu jego brakéw. W przypadku gdy zmiana lub uzupetnienie wniosku nie
ma wptywu na warto$¢ szacunkowg i kwote przeznaczong na realizacje zamdwienia
nie jest wymagane ponowne potwierdzenie dostepnosci srodkdw przez Gtéwnego

Ksiegowego.

Zaproszenie do skiadania ofert odbywa sie w drodze publicznego zapytania

ofertowego kierowanego do wykonawcdw w formie elektronicznej za

posrednictwem platformy zakupowej Kuratorium O$wiaty w todzi.

8. Wraz z zapytaniem ofertowym zamawiajgcy udostepnia opis przedmiotu

zamOwienia, projekt umowy, albo projektowane postanowienia umowy oraz

formularz oferty.

9. Zapytania Wykonawcdw skutkujgce modyfikacjg lub zmiang przedmiotu zamdwienia



wymagaja akceptacji tddzkiego Kuratora OSwiaty lub osoby przez niego
upowaznionej.

10.Projekt umowy przygotowuje Wydziat Administracji i Obstugi i uzyskuje jego
akceptacje komorki organizacyjnej o kt6rej mowa w §4 ust. 2 Regulaminu. Projekt
umowy musi by¢ zatwierdzony przez:

1) dyrektora Wydziatu Administracji i Obstugi,
2) radce prawnego,

3) gtéwnego ksiegowego,

4) Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

11. Najkorzystniejszg ofertg wybiera sie sposrdd ofert ztozonych przez wykonawcéw,
w terminie wskazanym w publicznym zapytaniu ofertowym.

12.Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizsza cene lub ktérego
oferta uzyskata najkorzystniejszy bilans punktowy w zakresie przyjetych do oceny
pozacenowych kryteridw oceny ofert.

13.Z publicznego zapytania ofertowego sporzadza sie protokdt, ktdry zawiera co
najmniej:

1) nazwe postepowania,

2) date wszczecia postepowania,

3) termin sktadnia ofert,

4) informacje o wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty,

5) ocene ofert,

6) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem.

14. Zatwierdzony przez todzkiego Kuratora OS$wiaty protokdt stanowi podstawe
do opublikowania informacji o wyniku postepowania na platformie zakupowej
Kuratorium Oswiaty w todzi i mozliwosci zawarcia umowy.

15.0 wynikach postgpowania informuje sie wykonawcdw, poprzez opublikowanie
informacji na platformie zakupowej Kuratorium O$wiaty w todzi.

16.Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zostaC wybrana spos$réd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

17.Postepowanie uniewaznia sie w przypadkach okreslonych w §10.

18.W przypadku gdy nie wptynefa zadna oferta zamdwienia mozna udzieli¢ dowolnie



wybranemu wykonawcy z zastrzezeniem, ze jego wynagrodzenie nie moze by¢
wieksze niz wartos¢ potwierdzonych w budzecie Srodkéw finansowych na realizacje
przedmiotu zamdwienia objetego wnioskiem.

§ 9 Tryb negocjacji.

. Do udzielenia zamdwien na podstawie procedury wskazanej w §7 i §8 mozna
przewidzie¢ dodatkowy etap negocjacji z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.
Negocjacje prowadzi sie w celu ulepszenia tresci oferty.

. Negocjacje mozna przeprowadzi¢, o ile zostaty przewidziane w tresci zapytania
ofertowego.

. Negocjacje tresci oferty nie mogag prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan
dotyczacych przedmiotu zamdwienia lub realizacji zamdwienia.

. Po zakonczeniu negocjacji, wykonawcdw biorgcych udziat w negocjacjach zaprasza
sie do ziozenia ofert ostatecznych w tym samym trybie, co oferta bedaca
przedmiotem negocjacji i dokonuje sie wyboru wykonawcy zamdwienia.

. Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zostaé wybrana sposrdod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny.

§ 10 Uniewaznienie postepowania.

. Postepowanie o zamdwienie publiczne opisane w §7 i §8 podlega uniewaznieniu

jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta, albo wszystkie oferty nie spetniajg warunkdw
postepowania, albo wptynefa tylko jedna oferta w procedurze zapytania
ofertowego opisanego w §7 i §8,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, przeznaczong na
sfinansowanie zamdwienia i nie ma mozliwosci zwiekszenia tej kwoty,

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamdwienia jest
niecelowa.

. Informacje o uniewaznieniu postepowania, przekazuje sie w taki sam sposdb jak

informacje o wyniku postepowania opisang w §7 i §8.

. Niezaleznie od ust. 1 powyzej, tddzkiemu Kuratorowi O$wiaty przystuguje prawo

uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
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§ 11 Sposob rejestracji wnioskow.

1. Kazdorazowe udzielenie zamdwienia publicznego bez wzgledu na jego warto$¢ musi
by¢ poprzedzone przygotowaniem wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej zawiera co najmniej:

1) rodzaj zamdwienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane),

2) szczegGtowy opis przedmiotu zaméwienia, o ktdrym mowa w §4 ust. 2 pkt 1,

3) informacje wskazujacg nazwe arkusza i pozycje z planu zamdwien publicznych,
ktére uwzglednia to zamdwienie, a w przypadku zamdwier nieplanowanych
wskazuje okolicznosci, ktére wptynety na brak mozliwosci ujecia zamdwienia
w planie zamodwien publicznych,

4) merytoryczne uzasadnienie zakupu,

5) informacje wskazujgcg termin (date dzienng) odbioru przedmiotu zamdwienia,

6) wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto wraz z dokumentami, o ktdrych mowa
w 84 ust. 8,

7) warto$¢ brutto Srodkdw przeznaczonych na realizacje zamdwienia,

8) projekt umowy, albo projektowane postanowienia umowy.

3. Whniosek podlega akceptacji przez:

1) dyrektora Wydziatu Administracji i Obstugi lub osobe upowazniong,

2) gtéwnego ksiegowego lub osobe upowazniong, w zakresie potwierdzenia
posiadania i zabezpieczenia Srodkéw finansowych przeznaczonych na
sfinansowanie zamowienia,

3) pracownika ds. zamdwien publicznych, ktéry nadaje znak sprawy i stwierdza
kompletno$¢ wniosku lub cofa go do Wydziatu Administracji i Obstugi do
uzupetnienia,

4) kddzkiego Kuratora Oswiaty lub osobe upowazniong jako kierownika
zamawiajgcego wyrazajgcego zgode lub odmawiajacego zgody na realizacje
zamowienia.

4. Pracownik ds. zamdwien publicznych prowadzi rejestr wnioskéw, ktdry zawiera
nastepujgce informacje dotyczace danego zamdwienia:

1) liczbe porzadkowa (nr wniosku),

2) date rejestracji wniosku,

3) nr zamdwienia w planie zamdwien,
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4) krotki opis przedmiotu zamdwienia,

5) rodzaj (ustuga, dostawa, robota budowlana),

6) wartos¢ netto i brutto zamdwienia,

7) nridate zawarcia umowy (jesli jest zawarta) lub nr i date wystawienia faktury.
5. Dokumentacja prowadzonego postepowania powinna co najmniej obejmowac:

1) wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

wraz z zatgcznikami,

2) dokumenty potwierdzajgce wykonanie czynnosci opisanych w §7 lub §8,

3) dokument potwierdzajacy czynnosci wyboru wykonawcy zgodnie z §7 lub §8,

4) dokument potwierdzajgcy udzielenie zamdwienia.
6. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 5, przechowywana jest przez pracownika

ds. zamoéwien publicznych przez okres wskazany w instrukcji kancelaryjnej.

§ 12 Warunki odstapienia od stosowania procedury opisanej w §7 i §8.

1. Wyiaczone z obowigzku stosowania procedur wskazanych w §7-88 sg zamdwienia
publiczne dotyczace:
1) ustug promocyjno-reklamowych,
2) zakupu ksigzek,
3) zakupu prasy i wydawnictw prasowych,
4) ustug hotelarskich,
5) ustug bankowych,
6) zawierania uméw zlecen i uméw o dzieto z osobami nieprowadzgcymi
dziatalnosci gospodarczej,
7) indywidualnych szkolen otwartych dla pracownikdw,
8) ubezpieczenia,
9) ustug medycyny pracy,
10) ustug cateringowych,
11) wynajmu sali,
12) ustug pocztowych,
13) przedtuzenia subskrypciji i licencji oprogramowania komputerowego,

14) awarii i innych wyjatkowych sytuacji, ktdrych zamawiajacy nie mdgt
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przewidzieé,

15)dostaw, ustug lub robSt budowlanych, ktére moga by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce; w takim przypadku nalezy sporzadzié¢ stosowne pisemne
uzasadnienie wyboru wykonawcy, zatwierdzone przez kierownika komorki
zamawiajqcej.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, £édzki Kurator Odwiaty moze podjaé

decyzje o odstgpieniu od stosowania procedury okreslonej w §7 i §8 Regulaminu,

z zastrzezeniem ze:

1) o odstgpienie od stosowania procedury okreslonej w §7 i §8 Regulaminu
wystepuje komorka organizacyjna z pisemnym wnioskiem zawierajgcym
merytoryczne i gospodarcze uzasadnienie odstgpienia od stosowania
Regulaminu w zakresie §7 i §8,

2) zgodg na odstapienie od stosowania procedury okreslonej w §7 i §8 Regulaminu
wydaje todzki Kurator O$wiaty na pismie,

3) dokumentacjg, o ktorej mowa w pkt 1)-2) powyzej przechowuje sie wraz
z wnioskiem, o ktdrym mowa w §11 ust. 1,

4) udzielenie zamdwienia w przypadku odstgpienia od stosowania procedury
okreslonej w 87 i §8, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw
wynikajgcych z innych aktdw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentow okreslajgcych sposdb udzielania zamdéwier wspdifinansowanych
ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

. W przypadku zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1-2 powyzej, istnieje obowigzek

szacowania wartosci zamdwienia oraz ztozenia wniosku, ktdrego wzdr stanowi

zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Wylgczenie obowigzku stosowania procedur wskazanych w §7 zachodzi réwniez

w przypadku wystgpienia awarii rozumianej jako zdarzenie nagte niemozliwe do

przewidzenia. W takim przypadku w celu usuniecia awarii mozliwa jest realizacja

zamowien publicznych w zakresie dostaw lub ustug, w szczegdlnoéci mozna
zamawiaC i nabywac towary i ustugi bez zaakceptowanych wnioskéw, o ktérych
mowa w 87, przy czym nalezy w tym zakresie uzyska¢ co najmniej ustng zgode

Kierownika Zamawiajgcego i Gtdwnego Ksiegowego, a wnioski nalezy po fakcie
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utworzy¢ i uzyskac ich formalng akceptacje zgodnie z procedurami opisanymi w §7
Regulaminu.

§ 13 Umowy, realizacja zamdwienia.

. Umowe w formie pisemnej nalezy sporzadzi¢ w przypadku gdy:
1) zawarcie umowy w formie pisemnej wymagane jest na podstawie odrebnych
przepiséw,
2) wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej,
3) warto$¢ umowy jest wieksza niz 70.000 zt netto,
4) nalezy szczegdtowo sprecyzowac warunki i termin realizacji zamdwienia oraz
inne istotne dla umowy elementy, bez wzgledu na warto$¢ umowy,
w szczegdlnosci ze wzgledu na:
a) ztozony (skomplikowany) przedmiot zamdwienia,
b) etapowanie realizacji zamdwienia,
c) wydtuzenie terminu ptatnosci wynagrodzenia,
d) przeniesienie praw autorskich,
e) waloryzacje wynagrodzenia,
f) ustalenie kar umownych.
. Przy warto$ci zamdwienia réwnej lub nizszej niz 70.000 zt netto, komorka
zamawiajgca w celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji zamdwienia oraz biorac
pod uwage jego specyfike, moze zawrzeC umowe z wykonawcg lub sporzadzi¢
pisemne zlecenie na realizacje zamdwienia. Do zawierania tego typu umdw stosuje
sie odpowiednio przepisy Regulaminu.
. Kierownik komorki organizacyjnej sktadajgcej wniosek o realizacie zamdwienia
wraz z osobg koordynujgcg udzielenie zamdwienia ze strony komdrki organizacyjnej
sktadajgcej wniosek, sg odpowiedzialni za realizacje zamdwienia zgodnie z zawartg
w tym przedmiocie umowg, a w szczegdlnosci za wystawienie faktury zgodnie
z treScig umowy, dbajac o zgodne z obowigzujgcymi przepisami wydatkowanie
$rodkdéw publicznych.
. Umowy powinny zawieraC w szczegolnosci wszystkie elementy wymagane
obowigzujacg Instrukcjg obiegu, kontroli i przechowywania dokumentdéw

finansowo-ksiegowych oraz pozostate elementy niezbedne do ich prawidlowej
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Zastepcd Dyrektora
dministracji i Obstugi

Wydziatu A

1/
//Elzbieta Koper

realizacji, tj.:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

wskazanie stron umowy i date ztozenia podpiséw stron,

przedmiot umowy,

wysoko$¢ wynagrodzenia lub ceny naleznej wykonawcy, ze wskazaniem
wartosci brutto oraz podstaw jej obliczenia, w przypadku wartosci obliczanej
W oparciu o wartosci jednostkowe,

okreslenie terminu realizacji umowy, w tym ewentualnie w zaleznoéci od
charakteru umowy terminéw na zgtoszenie przez zamawiajagcego uwag do
wykonania umowy i uwzglednienie tych uwag przez wykonawce,

okreSlenie zasad wystawienia faktur przez wykonawce,

okreSlenie terminu i sposobu zaptaty wynagrodzenia lub ceny,

ewentualnie inne postanowienia zabezpieczajace interesy zamawiajgcego

w zaleznosci od rodzaju, celu i wtasciwosci danego zamdwienia.

Umowy przed ich zawarciem podlegajg zaopiniowaniu i zatwierdzeniu przez Radce

Prawnego, Gtéwnego Ksiegowego, Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

1.

/

§ 14 Zapisy koncowe, termin, zataczniki do regulaminu.

W przypadku osiggniecia limitu netto 170.000 zt na realizacje zamdwien tego
samego rodzaju w danym roku budzetowym, dyrektor Wydziatu Administraciji
i Obstugi w porozumieniu z Gtéwnym Ksiegowym, moze czasowo wstrzymac
mozliwos¢ zlecania zamdéwien w trybie opisanym powyzej, o czym zostang
poinformowane wszystkie komdrki organizacyjne urzedu.

Zafgczniki stanowigce integralng cze$¢ Regulaminu:

1) Zatgcznik nr 1 do Regulaminu — wzdr wniosku,

2) Zatacznik nr 1a do Regulaminu — wzdr wniosku (awaria),

3) Zatgcznik nr 2 do Regulaminu — wzdr zapytania ofertowego,

4) Zatacznik nr 3 do Regulaminu — wzdr formularza ofertowego,

5) Zatacznik nr 4 do Regulaminu — wzdr protokotu z przebiegu postepowania,

6) Zatgcznik nr 5 do Regulaminu — wzér informacji o wyniku postepowania.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

WYDZIAt ADMINISTRACII | OBStUGI

pieczec jednostki organizacyjnej wnioskujgcej miejscowos¢, data

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PONIZEJ 170 000 Zt

| 1. RODZAJ ZAMOWIENIA * R

[ ] dostawa [ ustuga [J robota budowlana

| 2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia nalezy dotqczyc¢ do wniosku)

Nazwa

llos¢

Nazwa arkusza planu
Pozycja z planu
Osoba przygotowujgca OPZ

| 3. WARTOSC ZAMOWIENIA (dokumenty szacunkowe nalezy dotqczy¢ do wniosku) T

Wartos¢ zamdwienia netto
(z4)
Stawka VAT (%)
Wartos¢ zamodwienia brutto

(zh)

Warto$¢ szacunkowa zostata ustalona na podstawie: *

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia) z
okresu poprzedzajagcego moment szacowania warto$ci zaméwienia,

5) kosztorys inwestorski lub plan funkcjonalno-uzytkowy,

6) INNY dOKUMENT ..o eee e
(podac jaki)

imig i nazwisko osoby/os6b dokonujqcych szacowania zaméwienia/akceptacja w
EZD

UWAGA: Formularz wniosku stanowi jedynie ramowy wzor




Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

4. KWOTA (brutto), KTORA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA REALIZACIE ZAMOWIENIA

Wartos$¢ zamowienia brutto

| 5. PROPONOWANI WYKONAWCY

Nazwa firmy

Adres

(podac proponowanych wykonawcéw)

6. AKCEPTACJA DOKONANIA ZAMOWIENIA PRZEZ DYREKTORA KOMORKI ORGANIZACYJNE) SKtADAJACE)
WNIOSEK:

data akeeptacja Dyrektora komérii organizacyine)
L7. POTWIERDZENIE DOSTF,PNO$CI SRODKOW FINANSOWYCH: j
Potwierdzam zabezpieczenie sSrodkéw finansowych w budzecie kuratorium na rok .......cceeevveeeeeenee. w wysokosci

o] {1 4 (o JPRPSE————————— zt na realizacje przedmiotu zamodwienia objetego wnioskiem.

data akceptacja gtéwnego ksiegowego

| 8. WERYFIKACJIA WNIOSKU PRZEZ PRACOWNIKA ds. zaméwier publicznych* ]

] wniosek kompletny do realizacji [ wniosek niekompletny odestany do uzupetnienia brakéw

data akceptacja pracownika ds. zaméwieri publicznych dokonujgcego weryfikacji wniosku

9. ZATWIERDZENIE WNIOSKU

data akceptacja todzkiego Kuratora Oswiaty lub osoby upowaznionej

| 10. REJESTRACJA WNIOSKU

Whiosek zarejestrowano w rejestrze zamdwien ponizej 170 000 zt do realizacji pod

UWAGA: Formularz wniosku stanowi jedynie ramowy wzér




Zatacznik nr 1a do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

WYDZIAt ADMINISTRACJI | OBStUGI
pieczec jednostki organizacyjnej wnioskujgcej miejscowosc, data

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PONIZEJ 170 000 Zt
AWARIA/WNIOSEK ZtOZONY PO UDZIELENIU ZAMOWIENIA

| 1. RODZAJ ZAMOWIENIA *

[ dostawa [J ustuga [ robota budowlana

| 2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Nazwa

llosé

Osoba przygotowujgca OPZ

| 3. WARTOSE ZAMOWIENIA

Wartos¢ zamoéwienia netto

()

Stawka VAT (%)

Wartos$¢ zamodwienia brutto

(zh)

| 4. KWOTA (brutto), KTORA ZAMAWIAJIACY PRZEZNACZYE NA REALIZACIE ZAMOWIENIA

Wartos¢ zamdwienia brutto

| 5. WYBRANI WYKONAWCY

Nazwa firmy

Adres

(podac proponowanych wykonawcéw)

6. AKCEPTACJA DOKONANIA ZAMOWIENIA PRZEZ DYREKTORA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ SKLADAJACE)
WNIOSEK:

data akceptacja Dyrektora komdrki organizacyjnej

| 7. POTWIERDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW FINANSOWYCH:

UWAGA: Formularz wniosku stanowi jedynie ramowy wz6r




Zatacznik nr 1a do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

Potwierdzam zabezpieczenie srodkdéw finansowych w budzecie kuratorium na rok ..........ccccoeeeenceeee. w wysokosci
o] ¢ 1] 8 { (O E zt na realizacje przedmiotu zamdwienia objetego wnioskiem.
data akceptacja gtéwnego ksiegowego

] 8. WERYFIKACJA WNIOSKU PRZEZ PRACOWNIKA ds. zamoéwien publicznych*

L] wniosek kompletny do realizacji O wniosek niekompletny odestany do uzupetnienia brakow

data akceptacja pracownika ds. zaméwier publicznych dokonujacego weryfikacji wniosku

9. ZATWIERDZENIE WNIOSKU

data akceptacja todzkiego Kuratora Oswiaty lub osoby upowaznionej

{ 10. REJESTRACJA WNIOSKU

Whiosek zarejestrowano w rejestrze zamoéwien ponizej 170 000 zt do realizacji pod

UWAGA: Formularz wniosku stanowi jedynie ramowy wzor




KURATORIUM
OSWIATY

A\\ ’P. w Lodzi
Od tel. 42 637 70 53, e-mail: kolodz@kuratorium.lodz.pl

£odz, dnia ...... cevrevrnins seneen I

Znak Sprawy: .......cceeeeveeee.e.

Wykonawca

(nazwa/imie, nazwisko, dane

teleadresowe)

Zaproszenie do zlozenia oferty

Zamawiajacy — Kuratorium Oswiaty w todzi zaprasza Firme do zlozenia

oferty na $wiadczenie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* polegajacej na

Szczegbtowe wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia oraz terminu
realizacji dostawy/ustugi/roboty budowlanej* zostaty wskazane w Zapytaniu

ofertowym, ktdre stanowi zatgcznik do niniejszego zaproszenia.

*niepotrzebne skresli¢

Kuratorium O$wiaty w Lodzi
90-734 L6dz, ul. Wigckowskiego 33

Administratorem danych osobowych jest Lodzki Kurator O$wiaty. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urzedowych. Masz prawo do dostgpu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www kuratorium.lodz.pl w zakladce Ochrona danych osobowych.



Zapytanie ofertowe
I. Zamawiajacy
Kuratorium Oswiaty w todzi
NIP 725-10-53-687
REGON 006473248
Osoba prowadzaca postepowanie: .....ccovveiremrmrnrneenennnens
ErITBAIE .« osmacmensnnn wrmommnssn s swmwsRRERRS &

(< [N U S

II. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem
przeznaczonym dla postepowan, ktdrych warto$¢ nie przekracza netto 170 000 zt,
z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji.

2. Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Kuratorium Oswiaty do
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w oparciu o

ustawe Prawo zamowien publicznych.

III. Przedmiot zamodwienia

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w zatgczniku do

niniejszego zapytania ofertowego.
IV. Termin wykonania zamdéwienia

Termin realizacji zamdwienia: do dnia .........c.ccceveee.....

V. Forma, miejsce i termin skladania ofert oraz sposéb obliczenia ceny

1. Ofertg Wykonawca skfada wytgcznie *za posrednictwem bezptatnej platformy zakupowej

Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/kuratorium_lodz (Zaktadka

Kuratorium O$wiaty w Lodzi
90-734 L6dz, ul. Wigckowskiego 33

Administratorem danych osobowych jest Lddzki Kurator Oswiaty. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urzgdowych. Masz prawo do dostepu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.kuratorium.lodz.pl w zaktadce Ochrona danych osobowych.



Postepowania) albo *za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

..................................... Z dopiskiem .......................

*
1

niepotrzebne skresli¢

2. Termin na sktadanie ofert mija .......ccccccoveeeennn 0 godzinie ........ccveeeueennn.

3. Prawidtowo ztozona Oferta powinna zawiera¢ Formularz oferty (Zatacznik nr 1) —
kompletnie wypetniony i podpisany.

4. Wszystkie dokumenty ztozone w postepowaniu nalezy przestaé w plikach
nieedytowalnych (pdf, tiff, png, bmp).

UWAGA:

5. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po tym terminie nie
beda rozpatrywane.

6. Cena oferty to cena brutto za realizacje catego zamdwienia, wyliczona przez
wykonawce na podstawie wypetnionego formularza oferty.

7. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu
zamowienia, W tym W szczeglIN0SCi: ...oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeern

8. Zaoferowana przez wykonawce cena za wykonanie dostawy/ustugi/roboty
budowlanej bedzie obowigzywata przez caty okres jej $wiadczenia.

9. Cena oferty brutto musi by¢ podana w ztotéwkach, w jezyku polskim liczbowo i
stownie, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

10.Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene.
VI. Postanowienia umowy

Zambwienie bedzie realizowane na zasadach okreslonych we wzorze umowy, ktory

stanowi zafgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

VII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy przed dokonaniem oceny ofert sprawdzi, czy prawidtowo zostat

wypetniony i podpisany formularz oferty.

Kuratorium Oswiaty w ELodzi
90-734 £6dzZ, ul. Wieckowskiego 33

Administratorem danych osobowych jest £6dzki Kurator O$wiaty. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urzgdowych. Masz prawo do dostepu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www kuratorium.lodz.pl w zakladce Ochrona danych osobowych.



2. Oferta niepodpisana, niekompletna lub ztozona przez osobe nieupowazniong
przez Wykonawce (brak petnomocnictwa dla osoby do ztozenia oferty) zostanie
odrzucona i nie bedzie podlegata ocenie.

3. Dla przedmiotowego postepowania Zamawiajacy przyjmuje nastepujace kryteria

oceny ofert:
Cena — 100 %
lub

Cena ...% i inne kryteria (np. termin wykonania zamdwienia) ....%
4. Opis sposobu obliczania punktéw w ramach kryteriow:
kryterium cena
Zamawiajgcy przyzna ofercie punkty w oparciu o nastepujaca formute:

cena oferty z najnizszg ceng

liczba pkt = ..... pkt X -==-mm-mmmmmee- X %
cena oferty badanej
5. inne kryteria
Zamawiajacy przyzna ofercie punkty w oparciu o nastepujgca formute:

VIIIL. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wynikach przeprowadzonej procedury informuje sie wykonawcdéw, ktdrzy ztozyli

oferte o udzielenie zamdwienia.

IX. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony osdb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 str. 1), dalej ,RODO”informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: £ddzki Kurator Oswiaty,
90-734 Lodz, ul. Wieckowskiego 33, tel. (42) 637-70-55,

e-mail: kolodz@kuratorium.lodz.pl;

2) z inspektorem ochrony danych w Kuratorium Os$wiaty w todzi mozna sie
skontaktowac piszac na adres poczty elektronicznej: iod@kuratorium.lodz.pl
lub tel. (42) 637-70-55, wew. 78

Kuratorium Os$wiaty w Lodzi
90-734 L6dz, ul. Wigckowskiego 33

Administratorem danych osobowych jest Lodzki Kurator Oswiaty. Dane przetwarzane s3 w celu realizacji czynnosci urzgdowych. Masz prawo do dostepu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.kuratorium.lodz.pl w zaktadce Ochrona danych osobowych.



3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie przepisu
art. 6 ust 1 lit. bi c RODO;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg pracownicy Administratora, osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzeénia 2001 r.
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) oraz na podstawie innych przepisdw prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa,
przez okres niezbgdny do celdw przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie
krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji, chyba ze z przepiséw
szczegdlnych wynikajg inne rozwigzania;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usunigcia, prawo zgdania od administratora ograniczenia ich
przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo
do usunigcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 20 RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu,
wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) obowigzek podania przez danych osobowych Panig/Pana jest niezbedne do

udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

XI. Zalaczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
2. Formularz ofertowy

3. Wzdér umowy

Kuratorium O$wiaty w Lodzi
90-734 L6dZ, ul. Wigckowskiego 33

Administratorem danych osobowych jest Lodzki Kurator O$wiaty. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urz¢dowych, Masz prawo do dostepu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.kuratorium.lodz.pl w zakladce Ochrona danych osobowych.






Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

pieczec¢ firmowa wykonawcy
Kuratorium Oswiaty w todzi
adres: ul. Wieckowskiego 33
90-734 £4dz

Formularz ofertowy

Ja NIZEJ POAPISANY: et e,
(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dziatajgc w imieniu i na rzecz:
(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw w przypadku wykonawcéw wspdinie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia)

L =] PSP
adres €-Mail: ..cooovveeeeeeeeeeeeeeee e eeenns

(na ktdry Zamawiajacy ma przesyta¢ korespondencje)

Oéwiadczam/my, ze zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 6 marca 2018 .

Prawo przedsigbiorcow jestem/Smy: Srednim przedsiebiorca, matym przedsiebiorcg

albo mikroprzedsiebiorcg

[] TAK

[] NIE

(nalezy zakresli¢ wtasciwy kwadracik i jezeli zaznaczono TAK odpowiedni kwadracik
przy pkt 1, 2 lub 3)

UWAGA: Formularz ofertowy stanowi jedynie ramowy wzor. Formularz nalezy dostosowaé do potrzeb
prowadzonego postepowania np. w zakresie kryteriéw oceny ofert, jezeli cena nie bedzie stanowita
jedynego kryterium oceny ofert.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

1[] $redni przedsiebiorca to przedsigbiorca ktory w co najmniej jednym roku z
dwadch ostatnich lat obrotowych zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 250
pracownikdw oraz osiggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i
ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych 50
miliondw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego
z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w ztotych 43 miliondw euro i ktory nie
jest mikroprzedsiebiorca ani matym przedsiebiorca;

2[] matly przedsigbiorca to przedsiebiorca, ktdry w co najmniej jednym roku z
dwdch ostatnich lat obrotowych zatrudniat $redniorocznie mniej niz 50
pracownikdw oraz osiggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i
ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych 10
miliondw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego
z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w ztotych 10 miliondw euro i ktory nie
jest mikroprzedsiebiorca;

3[] mikroprzedsigbiorca to przedsigbiorca, ktdry w co najmniej jednym roku z
dwdch ostatnich lat obrotowych zatrudniat sredniorocznie mniej niz 10
pracownikdw oraz osiggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i
ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych 2
miliondw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego

z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro.

Ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego na

SKELADAM OFERTE na nastepujgcych warunkach:

Cena brutto dostawy/ustugi/roboty budowlanej..........ccccceeeevvvevineennnn zt

(=210 SRS —— z,
NEEEO v zt

(SHOWNIE: <.ttt et et b et s b e be e re e reaeere e z;
w tym VAT ( ...... T e o e U — zt

UWAGA: Formularz ofertowy stanowi jedynie ramowy wzér. Formularz nalezy dostosowac do potrzeb
prowadzonego postepowania np. w zakresie kryteriéw oceny ofert, jezeli cena nie bedzie stanowita
jedynego kryterium oceny ofert.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

kaczna cena brutto obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdéwienia.
Sktadam/my oferte w zakresie pozostatych kryteriéw:
...... nazwa Kryterium ..........ccouvussens = .o.o.s PArGMeELr............

....... nazwa Kryterium ...............e. = .........parametr............

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sig/zapoznaliémy sie* z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/nie
wnosimy* do niego zastrzezen oraz przyjmuje/przyjmujemy* warunki w nim
Zawarte,

2) zapoznatem sig/zapoznaliSmy sie* z trescig wzoru umowy i w przypadku wyboru
mojej/naszej* oferty zobowiazuje/zobowigzujemy sie* podpisa¢ umowe na
warunkach w nim okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego,

3) zapoznatem sig/zapoznalismy sie* z trescig wyjasnien do zapytania ofertowego i
jego modyfikacjami (w przypadku, gdy udzielone zostaty wyjasnienia i
wprowadzone modyfikacje),

4) oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia,

5) jestem/jesteSmy* zwigzany/ni * niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia
uptywu terminu sktadania ofert,

6) zapoznatem sig/zapoznaliSmy sie* z obowigzkiem informacyjnym zawartym w
pkt.: ,Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych” treéci zapytania
ofertowego,

6) wypetnitem/wypetniliSmy* obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art.14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) ( Dz. Urz. L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, wobec 0séb

UWAGA: Formularz ofertowy stanowi jedynie ramowy wzér. Formularz nalezy dostosowaé do potrzeb
prowadzonego postepowania np. w zakresie kryteridw oceny ofert, jezeli cena nie bedzie stanowita
jedynego kryterium oceny ofert.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalisSmy w
celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu. **

Dane osoby do kontaktu ws. przedmiotowego zamdwienia:
IMie i NAZWISKO e
Numer telefonu s

AQEES E-MaAIl et a e e

dnia r.

Dokument musi by¢ podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym

lub osobistym***

LUB

wtasnoreczny podpis wykonawcy
lub osoby(osdb) uprawnionej(ych)

do reprezentowania wykonawcy***

* niepotrzebne skresli¢
**W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci

UWAGA: Formularz ofertowy stanowi jedynie ramowy wzdr. Formularz nalezy dostosowac do potrzeb
prowadzonego postepowania np. w zakresie kryteriéw oceny ofert, jezeli cena nie bedzie stanowita
jedynego kryterium oceny ofert.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

oSwiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tredci oéwiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

*** Informacja dla wykonawcy:

i

Wykonawca sktada formularz ofertowy podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub osobistym.

Ztozenie formularza ofertowego w postaci skanu opatrzonego wiasnorecznym
podpisem wymaga, dla jego waznosci, kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego lub osobistego.

Przestanie skanu formularza ofertowego bez podpisu, o ktérym mowa w
punkcie 2, spowoduje jego odrzucenie, jako ztozonego nieskutecznie.
Wykonawca sktada formularz ofertowy w formie pisemnej opatrzonej
wiasnorecznym podpisem.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez wykonawce lub osobe
uprawniong do reprezentowania wykonawcy:

- Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg dokumentu,
potwierdzajgcego prawo do reprezentowania Wykonawcy przez osobe
podpisujacy oferte, chyba ze Zamawiajacy moze uzyskaé aktualne dane
0 Wykonawcy za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych.

- W przypadku, gdy w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktdrej
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentdw
rejestrowych, Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertg
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie
do reprezentowania Wykonawcy (skan petnomocnictwa zawierajacy

podpis elektroniczny lub oryginat w formie pisemnej).

UWAGA: Formularz ofertowy stanowi jedynie ramowy wzér. Formularz nalezy dostosowaé do potrzeb
prowadzonego postepowania np. w zakresie kryteriéw oceny ofert, jezeli cena nie bedzie stanowita
jedynego kryterium oceny ofert.






Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

Protokét z zapytania ofertowego/publicznego zapytania ofertowego nr .........coveveeerreennnn.
1. Opis przedmiotu zamdwienia/nazwa POSTEPOWENIA: ..ttt et et een e e ees e s eee e eeseeeeee e eee e 2
Na podstawie §6 Regulaminu, skierowano zapytanie ofertowe w formie:
1) poczta elektroniczna: e ... (WSkQZaC wykonawcow lub napisaé nie dotyczy).......
2) zamieszczono na stronie internetowej cererennneeennn.(WSkazad adres)........
3. Termin sktadania ofert ..................... godzina .............
4. Odpowiedz otrzymanood ............ podmiotéw:
1 R Wykonawea........eweeoeeeeeeeeeeeeeeevn, ;
Data i godzina ztozenia oferty..................... :

KWOLa Brutto. .. cmissemersesmnenenessmasnad
Inne kryteria oceny ofert:........coocveeunn....
2) e WYKonawca........ccomueeeneeveeeeeeeeeeenen}
Data i godzina ztozenia oferty.....................;
Kwota brutto.......ceeeecueccnreveieeeeena

Inne kryteria oceny ofert:........c..coeevceveeeeevnnnnnnn.
3) e WYKONAWCQ...c

Data i godzina ztozenia oferty..................... ;

Kwota brutto........ccoeeeveeveeeenrrenn, 2

Inne kryteria oceny ofert:.........ccccoeeveveveevcresnn..

5. Od zapytania ofertowego odstapiono z przyczyn wskazanych w § ..................... Regulaminu, tj. (wskaza¢
przyczyng odstgpienia, do protokotu zatgczyé opis okolicznoéci zwigzanych z odstgpieniem)
6. Warunki udziatu w postepowaniu:
) L
3) e
7. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy ocenit tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Nadestane oferty, oceniono wedtug kryterium:
1) cena (C=....%).
2) kryteria poza cenowe (K=....%)
T daneaneneon weeeeennenen.(SPOSOD przyznawania pkt wzor, tabela, itp.)......oom.coeeeeereoo..
8. Ocena ofert:

1) Wykonawca ...................... pkt cena ............... pkt poza cenowe................ Suma pkt
2) Wykonawca ....................... pkt cena .............. pkt poza cenowe................ Suma pkt
3) Wykonawca ..........o....... pkt cena ............... pkt poza cenowe................ Suma pkt
9. Najkorzystniejsza oferta:..........cccooue.n.. (Wykonawca) ................ Suma pkt....................
10. Propozycja rozstrzygniecia: udzieli¢ zamdwienia wykonawcy wskazanemu w pkt 9/uniewazni¢
postepowanie
Uzasadnienie WYDOIU: ... e sescee e

11. Dodatkowe uwagi lub  WNIOSKi:  eeeooeeeeeeeeeeeeeoo (wszystkie czynnosci podejmowane w
postepowaniu informacja o pytaniach do postepowania, informacja o zmianie opisu przedmiotu
zamowienia informacja o odrzuceniu ofert, informacje o zastrzezeniach zgfoszonych do postepowania
Prz€Z WYKONAWCOW JEP. ).eveeeveeeeeeeeteeeeeeceeeeeeee oo oo

Protokét sporzadzit/a: ............ (imig i NAZWISKO ).uueerveeveveceecensy AN oo

Protokot zatwierdzit/a £&dzki Kurator Q$wiaty ..........coccoovvereevvreernennn. (imig i nazwisko) ...................... dn.






Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci netto ponizej 170.000 zt

Kuratorium O$wiaty w todzi
adres: ul. Wieckowskiego 33
90-734 £édz

Informacja o wyniku postepowania

ZNAK SPraWy: ....ooeeceeceeeeeeeeeeeee e

(okreslic przedmiot zamdwienia)

prowadzone w trybie:

Wynik postepowania (wtasciwe zakreslic):
[]Zamdwienia nie udzielono

UZaSAANIENIE ... et

[]Zamdwienia udzielono Wykonawcy:

1. Nazwa (firma) albo imig i nazwisko Wykonawcy:

3. Wartos¢ udzielonego zaméwienia (zh):
CENA DIULLO ...ttt

(aata i podpis prowadzgcego postepowanie)

UWAGA: Formularz informacji stanowi jedynie ramowy wzdr






