[bookmark: _GoBack]Obowiązek informacyjny – dotyczy przetwarzania danych osobowych sygnalisty w związku z przyjęciem zgłoszenia oraz przeprowadzaniem postępowania wyjaśniającego 
Zgodnie z art. 13 i 14 ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L z 2016 Nr 119 z późn. zm.), dalej „RODO” informuję, iż:
1. Administrator danych osobowych.
[bookmark: _Hlk26090609][bookmark: _Hlk48800640][bookmark: _Hlk37943301][bookmark: _Hlk48800804]Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Łódzki Kurator Oświaty w Łodzi, 90-734 Łódź, ul. S. Więckowskiego 33, tel. (42) 637-70-55, e-mail: kolodz@kuratorium.lodz.pl, (zwany dalej „administrator”).
2. Inspektor Ochrony Danych
[bookmark: _Hlk182986000]Administrator powołał inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować pisząc na adres poczty elektronicznej: iod@kuratorium.lodz.pl, tel. (42) 637-70-55 wew. 78 lub pisemnie pisząc pod adres siedziby Administratora wskazany w pkt. 1.
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych.
a) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane:
· w związku z realizacją zadań wynikających z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, w zakresie realizacji zadań związanych z obsługą zgłoszeń wewnętrznych, zewnętrznych oraz przeprowadzaniem postępowania wyjaśniającego i podejmowania działań następczych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) i f) RODO, w celu wypełnienia przez administratora obowiązków prawnych i prawnie uzasadnionego interesu administratora, wynikających z przepisów prawa,
· na podstawie odrębnie udzielonej zgody, w związku z realizacją zadań wynikających z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,
· w związku z realizacją zadań wynikających z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a) i g) RODO, jeżeli takie dane zawarte są w zgłoszeniu sygnalisty.
b) administrator, po uzyskaniu zgłoszenia, przetwarza je zgodnie z zasadami ochrony danych osobowych, o których mowa w art. 5 RODO, w szczególności zgodnie z zasadą zgodności z prawem, rzetelności i przejrzystości (art. 5 ust. 1 lit. a) RODO) oraz zasady minimalizacji (art. 5 ust. 1 lit. c) RODO), w zakresie niezbędnym do weryfikacji zgłoszenia i podjęcia ewentualnych działań następczych.
4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych.
Administrator będzie przetwarzał dane pochodzące ze zgłoszeń wewnętrznych, zewnętrznych dotyczących zgłaszania naruszeń prawa, będą to przede wszystkim: 
a) zwykłe dane osobowe, w tym dane kontaktowe podane przez sygnalistę, dotyczące sygnalisty, i/lub osoby, której dotyczy zgłoszenie i/lub osoby trzeciej wskazanej w zgłoszeniu,
b) [bookmark: _Hlk176260051]inne dane osobowe podane przez sygnalistę, w tym dane dotyczące osób, których dotyczy zgłoszenie, i/lub osoby trzeciej wskazanej w zgłoszeniu, obejmuje zwykłe dane osobowe i/lub dane osobowe szczególnych kategorii i/lub dane karne.
5. Ochrona tożsamości sygnalisty: 
Administrator zapewnia poufność Pani/Pana danych, w związku z otrzymanym zgłoszeniem. Podane dane umożliwiające identyfikację, Pani/Pana, nie podlegają ujawnieniu nieupoważnionym osobom (tzn. osobom spoza zespołu odpowiedzialnego za prowadzenie postępowania w zgłoszonej sprawie), chyba że za Pani/Pan wyraźną zgodą na ujawnienie swojej tożsamości.
6. Szczególne przypadki, gdy może dojść do ujawnienia danych:
· w związku z prowadzonym postępowaniem wyjaśniającym prowadzonym przez organy publiczne lub postępowaniem przygotowawczym lub sądowym prowadzonym przez sąd, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, może dojść do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie działanie jest koniecznym i jest proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa, przed dokonaniem takiego ujawnienia, właściwy organ publiczny lub właściwy sąd powiadomi Panią/Pana, przesyłając w postaci papierowej lub elektronicznej wyjaśnienie powodów ujawnienia danych osobowych, powiadomienie nie jest przekazywane, jeżeli może zagrozić postępowaniu wyjaśniającemu lub postępowaniu przygotowawczemu, lub sądowemu,
· osobom, których dotyczy zgłoszenie lub osobom trzecim wskazanym w zgłoszeniu, jeżeli sygnalista wyraził zgodę na ujawnienie tożsamości lub jeśli sygnalista nie spełnił wymogów określonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistów, ujawnienie dotyczy wniosku tych osób o dostęp do ich danych osobowych przetwarzanych przez administratora.
7. Zapewnienie poufność danych, ujawnienie danych:
Administrator zapewnia poufność Pani/Pana danych, w związku z otrzymanym zgłoszeniem. W związku z tym dane mogą być udostępnione, przekazane  jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom zewnętrznym, którym administrator powierzył przetwarzanie danych, tzn.:
· gdy będzie miało miejsce wspieranie administratora w zakresie przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, 
· odrębnym administratorom, tj. właściwym organom, w przypadku podejmowania działań następczych i prowadzenia postępowań,
· podmiotom zapewniającym, na podstawie umów zawartych przez administratora, obsługę działalności administratora (np. dostawcy usług informatycznych).
8. Okres przechowywania danych.
Okres przetwarzania danych jest związany z celami i podstawami ich przetwarzania, 
o których mowa w pkt. 3, w związku z czym:
· dane osobowe, będą przetwarzane przez okres niezbędny do wyjaśnienia sprawy, nie dłużej niż w ramach systemu zgłoszeń wewnętrznych, zewnętrznych będą przechowywane przez okres 3 lat od zakończenia roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami,
· dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpoznania zgłoszenia nie są zbierane, a w przypadku zebrania będą usuwane, z wyjątkiem sytuacji gdy nie pozwolą na to środki techniczne, usunięcie tych danych następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy.
9. Posiada Pani/Pan (z zastrzeżeniem ograniczeń wynikających z przepisów prawa) prawo do:
· dostępu do swoich danych z zastrzeżeniem, że przepisu art. 15 ust. 1 lit. g) RODO w zakresie przekazania informacji o źródle pozyskania danych osobowych nie stosuje się, chyba że sygnalista nie spełnia warunków wskazanych w art. 6 albo wyraził wyraźną zgodę na takie przekazanie oraz do otrzymania ich kopii,
· do sprostowania (poprawiania) swoich danych lub do usunięcia danych w przypadkach przewidzianych przepisami prawa, 
· do ograniczenia przetwarzania danych,
· do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, przy czym przysługuje
ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania, 
· do przenoszenia danych,
· do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy zostanie uznane, iż przetwarzanie Pani/Pana danych narusza przepisy RODO lub inne przepisy dotyczące przetwarzania danych osobowych,
· do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, w każdej chwili ma Pani/Pan prawo cofnąć zgodę na przetwarzanie tych danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody (art. 6 ust.1 lit a) RODO), cofnięcie zgody nie będzie wpływać na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
10. Pozostałe informacje.
Podanie danych jest dobrowolne, ale stanowi warunek rozpatrzenia zgłoszenia, 
nie będą rozpoznawane zgłoszenia anonimowe. Jeśli nie poda Pani/Pan danych kontaktowych, nie będzie możliwości potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia oraz przekazania informacji o przebiegu działań, związanych z tym zgłoszeniem.
Administrator Danych Osobowych	 
Łódzki Kurator Oświaty
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