Załącznik nr 4 do Regulaminu
[bookmark: _GoBack]

Protokół z zapytania ofertowego/publicznego zapytania ofertowego nr …………………………

1. Opis przedmiotu zamówienia/nazwa postępowania:……………………………………………………………………………..;
2. Na podstawie §6/§7 Regulaminu, skierowano zapytanie ofertowe w formie:
1) pocztą elektroniczną: ……………………………….(wskazać wykonawców lub napisać nie dotyczy)…….
2) zamieszczono na stronie internetowej ………………..(wskazać adres)……..
3. Termin składania ofert ………………….. godzina ………….. 
4. Odpowiedź otrzymano od ………….podmiotów:
1) ……………………Wykonawca………………………………………; 
Data i godzina złożenia oferty…………………; 
Kwota brutto…………………………………; 
Inne kryteria oceny ofert:…………………………………….
2) ……………………Wykonawca………………………………………; 
Data i godzina złożenia oferty…………………; 
Kwota brutto…………………………………; 
Inne kryteria oceny ofert:…………………………………….
3) ……………………Wykonawca………………………………………; 
Data i godzina złożenia oferty…………………; 
Kwota brutto…………………………………; 
Inne kryteria oceny ofert:…………………………………….
5. Od zapytania ofertowego odstąpiono z przyczyn wskazanych w § ………………… Regulaminu, tj. (wskazać przyczynę odstąpienia, do protokołu załączyć opis okoliczności związanych z odstąpieniem)
6. Warunki udziału w postępowaniu:
1) ………………………..
2) …………………………
3) ……………………………
7. Kryteria oceny ofert:
Zamawiający ocenił tylko oferty niepodlegające odrzuceniu.
Nadesłane oferty, oceniono według kryterium:
1) cena (C=…..%).
2) kryteria poza cenowe (K=….%)
…………………………………………..(sposób przyznawania pkt wzór, tabela, itp.)…………………………..
8. Ocena ofert:
1) Wykonawca …………………… pkt cena …………… pkt poza cenowe……………. Suma pkt
2) Wykonawca …………………… pkt cena …………… pkt poza cenowe……………. Suma pkt
3) Wykonawca …………………… pkt cena …………… pkt poza cenowe……………. Suma pkt 
9. Najkorzystniejsza oferta:…………………..(wykonawca) ……………….  Suma pkt………………..
10. Propozycja rozstrzygnięcia: udzielić zamówienia wykonawcy wskazanemu w pkt 9/unieważnić postępowanie
Uzasadnienie wyboru: …………………………………………………………………
11. Dodatkowe uwagi lub wnioski: …………………………………. (wszystkie czynności podejmowane w postępowaniu informacja o pytaniach do postępowania, informacja o zmianie opisu przedmiotu zamówienia informacja o odrzuceniu ofert, informacje o zastrzeżeniach zgłoszonych do postępowania przez wykonawców itp.)……………………………………………………………………………………………………………………………
Protokół sporządził/a: ………… (imię i nazwisko )…………………. , dn. …………………………….
Protokół zatwierdził/a Łódzki Kurator Oświaty ……………………………….(imię i nazwisko) …………………. dn. 
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