EODZKI KURATOR
OSWIATY

LKO.WO.110.44D 2022

ZARZADZENIE NR //5 /2022

EODZKIEGO KURATORA OSWIATY
z dniallj pazdziernika 2022 r.

w sprawie zmiany siedziby Kuratorium Oswiaty w Lodzi oraz okre$lenia zadan kierujacych
komérkami organizacyjnymi Kuratorium zwigzanych z tym procesem

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. a w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2022 r., poz. 1691) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Siedziba Kuratorium O$wiaty w Lodzi, zwanego dalej Kuratorium od dnia 1 stycznia 2023 r. jest
zlokalizowana w L.odzi w budynku przy ul. Wieckowskiego 33.

2. W okresie po wejsciu w zycie niniejszego zarzadzenia, a przed dniem 1 stycznia 2023 r. siedziba
Kuratorium, jest dotychczasowa siedziba zlokalizowana w Lodzi, w budynku przy al. Kosciuszki 120a,
90 - 446 L.6dz. Kuratorium w tym okresie uzywa adresu do korespondencji: ul. Wieckowskiego 33, 90 - 734
Lodz.

§ 2. 1. Zobowigzuje wszystkich kierujacych komoérkami organizacyjnymi do dokonania analizy realizowanych
procesow i poinformowania wszystkich interesariuszy zewngtrznych Kuratorium o zmianie siedziby urzedu
w terminie do dnia 14 stycznia 2023 r.

2. Zobowigzuje wszystkich kierujacych komdrkami organizacyjnymi do zorganizowania zebran
z pracownikami i poinformowania ich o obowigzujgcych zasadach postugiwania si¢ w oficjalnej komunikacji
z podmiotami zewnetrznymi informacjami, o ktérych mowa w § 1.

3. Zobowiazuj¢ wszystkich kierujagcych komodrkami organizacyjnymi do pisemnego poinformowania
wszystkich zainteresowanych o zmianach, o ktérych mowa w § 1 w toczacych si¢ postepowaniach sgdowych,
sagdowoadministracyjnych i administracyjnych.

§ 3. Zobowigzuje Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego do dokonania nastepujacych czynnoscei:

1) wprowadzenia na stronie internetowej Kuratorium niezbednych zmian zwigzanych ze zmiang siedziby
Kuratorium i uzywaniem w okresie do dnia 31 grudnia 2022 r. adresu do korespondenc;ji,

2) zapewnienia organizacji przyjmowania korespondencji zewnetrznej zapewniajacej Sprawng
1 terminowg realizacje wnioskow;

3) zapewnienia sprawnej obstugi telefonicznej podmiotow zewnetrznych oraz poinformowanie klientow
Kuratorium o ewentualnych okresowych problemach z komunikacja;

4) okreslenia obowigzujacego w okresach, o ktérych mowa w § 1 wzoru papieru firmowego i przekazania
go do wszystkich komorek organizacyjnych urzedu;

5) poinformowania pisemnego lub poprzez dokonanie odpowiednich zamian w systemach
elektronicznych Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, Ministerstwa Edukacji 1 Nauki, Rzecznika Praw
Dziecka, £.6dzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w £.odzi, Archiwum Panstwowego w Lodzi oraz innych
niewymienionych w innych postanowieniach niniejszego zarzadzenia urzedéw administracji
publicznej o zmianach, o ktérych mowa w § 1;



6)

7)

8)

9

poinformowania za posrednictwem poczty elektronicznej wszystkich organéw prowadzacych szkoty
i placowki oraz szkét i placowek z terenu wojewodztwa t6dzkiego o zmianach, o ktérych mowa

wi
poinformowania drogg elektroniczng odpowiednich struktur organizacji zwigzkowych szczebla
wojewddzkiego o zmianach, o ktérych mowa w § 1;

poinformowania pisemnego cztonkéw Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli przy Wojewodzie
Lodzkim oraz os6b obwinionych w toczacych sie postgpowaniach dyscyplinarnych i ich
petnomocnikéw o zmianach, o ktérych mowa w § 1;

dokonania aktualizacji deklaracji dostepnosci na stronie internetowej Kuratorium w zakresie
wynikajacym z § 1 ust. 1;

10) poinformowania pisemnego lub drogg elektroniczng podmiotéw, ktére zawarty z Kuratorium aktualnie

obowigzujgce umowy o zmianach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

§ 4. Zobowigzuj¢ Dyrektora Wydzialu Finanséw i Kadr do dokonania nastepujacych czynnosci:

1)

2)

3)

poinformowania Urzedu Statystycznego w Lodzi o zmianach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 w celu
aktualizacji danych w bazie REGON;

poinformowania wiasciwego Urzedu Skarbowego o zmianach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 w celu
aktualizacji danych w bazie NIP;

poinformowania pisemnego lub przez dokonanie zmian w systemach elektronicznych wtasciwego
oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o zmianach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

§ 5. Zobowigzuj¢ Pelnomocnika ds. Obronnosci i Ochrony Informacji Niejawnych do dokonania
nastepujacych czynnosci :

1)

2)

3)

poinformowania pisemnego Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego o zmianach, o ktéorych mowa
w § 1 ust. 1;

poinformowania pisemnego lub poprzez dokonanie odpowiednich zamian w systemach
elektronicznych Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o zmianach, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1;

dokonania aktualizacji obowigzkéw informacyjnych w zakresie dotyczacym siedziby administratora
danych osobowych dla poszczegoélnych procesOw przetwarzania i umieszczenie ich na stronie
internetowej Kuratorium oraz aktualizacji ogdlnego obowigzku informacyjnego Kuratorium
1 umieszczenie go na stronie internetowej Kuratorium oraz we wszystkich jego jednostkach.

§ 6. Zobowigzuje dyrektoréw Delegatur Kuratorium do poinformowania pisemnego lub droga elektroniczng
podmiotéw, ktére zawarly z Kuratorium aktualnie obowigzujace umowy o zmianach, o ktéorych mowa

w § 1ust. 1.
§ 7. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje £.0dzki Kurator Oswiaty.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.-——..
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