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ZARZADZENIE NR (4 /2022

EODZKIEGO KURATORA OSWIATY
z dnia L; sierpnia 2022 r.

w sprawie gospodarowania zbednymi i zuzytymi skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego i dobrami niematerialnymi Kuratorium Os$wiaty w Lodzi

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwiazku z ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2021 r., poz. 1233, poz. 2447, poz. 2448 oraz z 2022 r., poz. 655)
oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 998,
poz. 1617), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

3)
6)
7)

8)

9)

Kuratorze — nalezy przez to rozumie¢ Lodzkiego Kuratora Oswiaty;
Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Kuratorium Oswiaty w Lodzi;
wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziat i delegatury Urzedu;

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzagdzenie Rady Ministrow 2z dnia
21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majgtku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 998, poz. 1617);

WO — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Organizacyjny Urzedu;
dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu lub delegatury Urzedu;

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje powolang przez Kuratora do dokonania oceny
przydatnosci do dalszego uzytkowania zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego oraz likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikdw rzeczowych majgtku ruchomego;

zbednych skladnikach rzeczowych majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ skiadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a. nie s3 i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig
jednostki lub

b. nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;

zuzytych skladnikach rzeczowych majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ skiadniki
rzeczowe majatku ruchomego:

a. posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby ekonomicznie nieuzasadniona
lub

b. zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikdéw lub najblizszego otoczenia, lub
c. ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub

d. ktdre sa technicznie przestarzale, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;



§ 2. 1. Przy zagospodarowaniu skiadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego ustala si¢ ich warto$¢.

2. Wartosé sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego, zagospodarowywanych przez w sposob, o ktorym
mowa w § 2a ust. 1 rozporzadzenia, okresla si¢ wediug ich warto$ci rynkowej, na podstawie przecietnych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia oraz popytu na nie, chyba ze co innego wynika z przepisow szczegdlnych.

3. Wartos¢ skladnikow rzeczowych majatku ruchomego zagospodarowanych przez likwidacje — okresla sie
wedlug wartosci ksiggowej brutto.

4. Jezeli zagospodarowaniu majg podlegaé¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére stanowia zespo6t
stuzacy realizacji okre§lonego rodzaju dziatalnosci, ich wartos¢ ustala sie¢ wspélnie, przez zsumowanie
warto$ci poszczegdlnych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego wchodzacych w skiad zespotu.

§ 3. 1. Dyrektorzy wydziatow sa odpowiedzialni za powierzone im sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
oraz za gospodarowanie tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

2. Dyrektor WO sprawuje nadzér nad wlasciwym wykorzystaniem majatku ruchomego Urzedu.

§ 4. 1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majgtku ruchomego dyrektor wydzialu zglasza
do Dyrektora WO, skladajagc wniosek o ich zagospodarowanie lub likwidacje wraz z wykazem mienia
sporzadzonym zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Dyrektor WO przekazuje wniosek do Przewodniczacego Komisji.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, Przewodniczagcy Komisji przekazuje w celu wydania opinii
technicznej w zakresie sprzetu informatycznego, telefonicznego, elektronicznego informatykowi
zatrudnionemu w WO.

4. Opinia techniczna winna zawierac:

1) nazwe skladnika majatku ruchomego;
2) numer inwentarzowy;

3) oceng sprawnosci technicznej;

4) zakwalifikowanie skiadnika majgtku do kategorii majgtku zbednego lub zuzytego z podaniem sposobu
jego zagospodarowania.

5. Opinia techniczna winna by¢ wydana w ciaggu 21 dni od dnia przekazania wniosku do zaopiniowania.
6. Kompletny wniosek wraz z opinig techniczng stanowi podstawe wszczecia postepowania przez Komisje.
§ 5. 1. Powoluje si¢ Komisje do:

1) dokonania oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania zbednych lub zuzytych skladnikéw
rzeczowych majatku ruchomego;

2) likwidacji zbgdnych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego;
2. W skiad Komisji wchodzg pracownicy Kuratorium:
1) przewodniczacy Komisji:
- Malgorzata Jagielto — starszy specjalista w WO;
2) stali cztlonkowie Komisji:
- Rafal Bieniek — glowny specjalista w WO,
- Pawel Zatoba — informatyk w WO;



3) sekretarz Komisji:
- Marta Obielak — starszy inspektor w WO;
4) czlonkowie Komisji w siedzibie Kuratorium Os$wiaty w L.odzi:
- Adam Bar — Pelnomocnik do spraw Obronnosci i Ochrony Informacji Niejawnych,
- Magdalena Grzelak — specjalista w WO,
- Dorota Klewer — specjalista w WO,
- Sebastian Kwiatkowski — sta-lrszl;r- inspektor w WO;
5) czlonkowie Komisji w Delegaturze Kuratorium O$wiaty w L.odzi z siedzibg w Kutnie:

- Agnieszka Badziak — wizytator w Delegaturze Kuratorium Os$wiaty w Lodzi z siedziba
w Kutnie,

- Katarzyna Jozefowicz - inspektor w Delegaturze Kuratorium Oswiaty w Lodzi z siedziba
w Kutnie,

- Agnieszka Szczech — wizytator w Delegaturze Kuratorium O$wiaty w Lodzi z siedzibg
w Kutnie;

6) czlonkowie Komisji w Delegaturze Kuratorium O$wiaty w Lodzi z siedzibg w Piotrkowie
Trybunalskim:

- Jan Kafar — kierowca w Delegaturze Kuratorium Oswiaty w Lodzi z siedzibg w Piotrkowie
Trybunalskim,

- Agnieszka Kwapisz - inspektor w Delegaturze Kuratorium Os$wiaty w Lodzi z siedzibg
w Piotrkowie Trybunalskim,

- Elzbieta Lottko — starszy wizytator w Delegaturze Kuratorium O$wiaty w Lodzi z siedzibg
w Piotrkowie Trybunalskim;

7) czlonkowie Komisji w Delegaturze Kuratorium O$wiaty w Lodzi z siedziba w Sieradzu:

- Elzbieta Celer — starszy wizytator w Delegaturze Kuratorium Oswiaty w Lodzi z siedzibg
w Sieradzu,

- Monika Januchta — specjalista w Delegaturze Kuratorium Os$wiaty w Lodzi z siedzibg
w Sieradzu,

- Zbigniew Staszek — kierowca w Delegaturze Kuratorium Oswiaty w Lodzi z siedzibg
w Sieradzu;

8) czlonkowie Komisji w Delegaturze Kuratorium Oswiaty w Lodzi z siedzibg w Skierniewicach:

- Agnieszka Kowalska — starszy inspektor w Delegaturze Kuratorium O$wiaty w Lodzi z siedzibg
w Skierniewicach,

- Piotr Pierko§ — starszy inspektor w Delegaturze Kuratorium Oswiaty w Lodzi z siedzibg
w Skierniewicach.

3. Komisja dziala w minimum czteroosobowym skladzie, w ktérym kazdorazowo uczestniczy
Przewodniczacy lub osoba przez niego wskazana sposrdd statych czlonkéw Komisji, ktorej przystuguje
prawo wystepowania w zastepstwie przewodniczacego Komisji.

4. Czlonkowie Komisji uczestnicza w jej pracach osobiscie.



5. W przypadku rozpatrywania przez Komisje oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania sprzetu
elektronicznego w sktad Komisji wchodzi informatyk.

6. Przewodniczacy Komisji moze zaprasza¢ do udzialu w jej pracach osoby spoza jej skladu, jesli uzna,
ze skladane przez nie wyjasnienia mogg si¢ przyczyni¢ do realizacji celu dziatan Komisji.

7. Komisja w sprawach nalezacych do jej wlasciwosci moze, za zgodg Kuratora, korzysta¢ z opinii
ekspertow.

8. Nadzdr nad pracami Komisji sprawuje Kurator.
§ 6. 1. Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny skladnika rzeczowego majgtku ruchomego, biorac pod uwage ogélny stan
techniczny i dalszg przydatno$é dla Urzedu;

2) przedstawienie propozycji dotyczacej dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania skladnika,
o ktorym mowa w pkt 1 z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci potrzeb Urzedu, do kategorii
majatku zbednego lub zuzytego z przeznaczeniem do:

a. zagospodarowania w formie sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodplatnego
przekazania lub darowizny;

b. likwidacji w przypadku niezagospodarowania w sposéb o ktérym mowa w pkt 1 tych
sktadnik6w rzeczowych majatku ruchomego.

3) sporzadzenie protokotu z posiedzenia Komisji.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, Komisja wykonuje w ciggu 14 dni, od dnia otrzymania niezbednych
opinii technicznych.

3. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, zaakceptowany przez sktad Komisji, Przewodniczacy Komisji
przedklada Dyrektorowi WO do akceptacji. Do protokotu komisja zalgcza wykaz zuzytych i zbednych
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, z propozycja sposobu ich zagospodarowania.

4. Zaakceptowany przez Dyrektora WO protokét zatwierdza Kurator.

§ 7. Informacja o zbednym i zuzytym skladniku rzeczowym majatku ruchomego zostaje przekazana
Dyrektorowi WO do zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu.

§ 8. 1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego mogg by¢ przedmiotem sprzedazy,
oddania w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania oraz darowizny.

2. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majgtku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktérym
mowa w ust. 1, mogg by¢ zlikwidowane.

3. Warto$¢ zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego bedacych przedmiotem
nieodptatnego przekazania lub darowizny w trybie okreslonym w § 7 ust. 3a rozporzadzenia nie moze
przekraczac¢ kwoty 200 000 zi.

4. Przy podejmowaniu decyzji przez Kuratora o zagospodarowaniu zbgdnych lub zuzytych skladnikow
rzeczowych majgtku ruchomego przez nieodptatne przekazanie lub darowizng uwzglednia si¢, w pierwszej
kolejnosci, potrzeby jednostek sektora finanséw publicznych.

5. Zbgdne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢, bez wzgledu na ich wartosé,
przedmiotem nieodplatnego przekazania na rzecz nieposiadajgcej osobowosci prawne] panstwowej jednostki
sektora finansow publicznych bez wczesniejszego podjecia dziatan majacych na celu sprzedaz, jezeli
przemawia za tym interes publiczny.



6. Wnioski o nieodplatne przekazanie - wzér stanowigcy zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia
lub darowizne - wzoér stanowigcy zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia na rzecz podmiotéw
wymienionych w § 38 oraz § 39 rozporzgdzenia sa przekazywane do Dyrektora WO w celu uzyskania opinii
dotyczacej mozliwosci zaspokojenia potrzeb wnioskujacych oraz do Kuratora w celu wyrazenia zgody
na dokonanie darowizny lub nieodplatnego przekazania.

7. Nieodplatnego przekazania lub przekazania w formie darowizny skladnika rzeczowego majatku
ruchomego dokonuje si¢ na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego.

7. W przypadku braku zainteresowanych przejeciem zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych
majgtku ruchomego, zostajg one poddane likwidacji fizyczne;j.

8. W Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du zamieszczona zostaje informacja o:

1) nieodptatnym przekazaniu skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego;

2) darowiznach.

§ 9. 1. Likwidacji fizycznej zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majgtku ruchomego dokonuje
Komisja.

2. Likwidacji zbgdnych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego stanowiacych odpady
dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2022 r., poz. 699),
w szczegolnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobow postepowania z odpadami, o ktdrej mowa
w art. 17 - 19 tej ustawy.

3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére:

1) byly wykorzystywane do wykonywania czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych lub czynnosci
w zakresie cyberbezpieczenstwa przez podmioty upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

2) zostaly dostarczone do Urzedu, pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania podmiotom
trzecim,

3) shluza do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komérkowe, tablety,
laptopy, dyski twarde,

4) stanowig newralgiczny sprzet w rozumieniu art. 7 pkt 12 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdzn. zm.)

- mogg by¢ zlikwidowane bez proby zagospodarowania w inny sposéb.

4. Likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje si¢ przez ich zniszczenie. Zniszczenia
fizycznego skladnikow dokonuje Komisja poprzez przekazanie do utylizacji jednostkom prowadzacym
dziatalno$¢ w zakresie unieszkodliwiania odpadow lub za posrednictwem pracownikéw Urzedu.

5. Z czynnosci zniszczenia sktadnikéw Komisja sporzadza protokét zawierajacy nastepujace dane:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;
3) przyczyng zniszczenia,
4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw Komisji.

4. Protokél w ciggu 5 dni od dnia zniszczenia skladnikéw Przewodniczacy Komisji przekazuje
Dyrektorowi Wydziatu Finansow i Kadr w celu zdjecia z ewidencji ksiegowej Urzedu.



§ 10. 1. Urzad sprzedaje skladniki rzeczowe majatku ruchomego ktérych warto$¢ przekracza 2 000 zi.
w formie przetargu publicznego, publicznego zaproszenia do negocjacji albo aukc;ji.

2. Komisja Przetargowa powolywana jest odrgbnym zarzadzeniem Kuratora.

§ 11. Wykonywanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi WO oraz dyrektorom wydzialow w czegsciach
ich dotyczacych.

§ 12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, stosuje si¢ przepisy zawarte
w rozporzadzeniu.

§ 13 Traci moc zarzadzenie Nr 18/2016 Lodzkiego Kuratora Oswiaty z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie
powolywania skiadu Komisji do oceny przydatnosci skladnikéw majatku ruchomego, ktére nie sg
wykorzystywane w realizacji zadan jednostki lub, ktére nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly
stan techniczny Iub niemozno$¢ wspoélpracy ze sprzetem typowym albo ktére posiadaja wady
lub uszkodzenia, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, catkowicie utracity
warto$¢ uzytkowg lub ktére sg technicznie przestarzale, zmienione zarzadzeniem Nr 55/2018
z dnia 16 lipca 2018 1.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2022 r.

ZASTEPCADYREKTORA
rgdhizacyjnego

i
Patrfycj zesiak




(nazwa Wydzialu)

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 6 b /2022
L.6dzkiego Kuratora Oswiaty
z dnia .1. sierpnia 2022 r.

WYKAZ

Zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
zgloszonych do zagospodarowania

Powéd Mle:|sce“

Wartosé zgloszenia(wstepna lokslizacjl

Lp. Nazwa Nr inwentarzowy g &P skiadnika

poczatkowa ocena osoby .

zglaszajacej) majatku

g ruchomego
1
2
3
4
5
6

Y.3cznie wartosé

(podpis osoby sporzadzajacej)

(podpis dyrektora Wydzialu)




Zalagcznik Nr2

do zarzadzenia Nr (oLf 12022
L6dzkiego Kuratora Oswiaty
z dnia 1. sierpnia 2022 r.

------------------------------

(pieczgc jednostki)

Eé6dzki Kurator Oswiaty

WNIOSEK
o nieodplatne przekazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego

(§ 38 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegbélowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 998)

1) Data zgloszenia

.........................................................................................................................

........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

5) Oswiadczenie, ze skladnik majatku zostanie odebrany w terminie i w miejscu wskazanym
w protokole zdawczo — odbiorczym

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

..........................................

(podpis i piecze¢ kierownika jednostki)



--------

Zakgcznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 6Y 12022
Lodzkiego Kuratora O$wiaty
z dnia Li sierpnia 2022 r.

----------------------

(pieczgé jednostki)

Lédzki Kurator Oswiaty

WNIOSEK
o nieodplatne przekazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego

(§ 39 rozporz;c}dzenia Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 998)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Data zgloszenia

.........................................................................................................................

........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Os$wiadczenie, ze skladnik majatku zostanie odebrany w terminie i w miejscu wskazanym
w protokole zdawczo — odbiorczym

.........................................................................................................................

Zobowigzanie do pokrycia kosztéw zwigzanych z darowizna, w tym kosztéw odbioru przedmiotu
darowizny

........................................................................................................................

..........................................

(podpis i piecz¢¢ kierownika jednostki)



