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ZARZADZENIE NR 48 12022
LODZKIEGO KURATORA OSWIATY
zdnia 7)) kwietnia 2022 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 120/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie okreslenia
Regulaminu uzytkowania samochodéw stuzbowych i samochodéw prywatnych dla celow sluzbowych
w Kuratorium O$wiaty w Lodzi zmienionego zarzadzeniami: Nr 47/2017 z dnia 26 lipca 2017 r.,
Nr 147/2018 z dnia 17 grudnia 2018 r. i Nr 27/2020 z dnia 11 marca 2020 r.

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1233, poz. 2447, poz. 2448) oraz § 4 ust. 1 pkt 5 i 6 Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium Os$wiaty w Lodzi stanowigcego zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 49/2021 Lodzkiego Kuratora
Oswiaty z dnia 17 sierpnia 2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty
w Lodzi zarzadzam, co nastepuje: |

§ 1. W zarzadzania Nr 120/2016 L6dzkiego Kuratora Oswiaty z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie okreslenia
Regulaminu uzytkowania samochodéw stuzbowych i samochodéw prywatnych dla celéw stluzbowych
w Kuratorium O$wiaty w Lodzi zmienionym zarzadzeniami: Nr 47/2017 z dnia 26 lipca 2017 r.
Nr 147/2018 z dnia 17 grudnia 2018 r., Nr 27/2020 z dnia 11 marca 2020 r., zwanym dalej ,, zarzgdzeniem”
wprowadza si¢ nastg¢pujgce zmiany:

1) w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe brzmienie § 1:

77§ 1'
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3)
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5)
6)
7

8)
9

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Kuratorium - rozumie si¢ przez to Kuratoriom Oswiaty w Lodzi,

Delegaturach Kuratorium — rozumie si¢ przez to Delegatury Kuratorium Og$wiaty
w Lodzi z siedzibami odpowiednio w: Kutnie, Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu
i Skierniewicach,

WO — rozumie si¢ przez to Wydzial Organizacyjny Kuratorium Oswiaty w Lodzi,
WFIK - rozumie si¢ przez to Wydzial Finanséw i Kadr Kuratorium Os$wiaty w Lodzi,
Kuratorze — rozumie si¢ przez to L.6dzkiego Kuratora O$wiaty,

Wicekuratorze — rozumie si¢ przez to L.odzkiego Wicekuratora Oswiaty,

komorkach organizacyjnych - rozumie sie¢ przez to jednostki struktury organizacyjne;j
Kuratorium wyodrebnione w Regulaminie Organizacyjnym Kuratorium,

pracowniku — rozumie si¢ przez to pracownika Kuratorium,

samochodzie stuzbowym — rozumie si¢ przez to samochdd funkcyjny stanowigcy
wiasnos¢é Kuratorium,

10) samochodzie prywatnym — rozumie si¢ przez to samochod osobowy stanowigcy wtasnosé

lub wspdtwiasno$¢ pracownika wykorzystywany, za zgodg Kuratora, do realizacji zadan
stuzbowych,

11)karcie drogowej — rozumie si¢ przez to dokument sporzadzany przez uzytkownika

potwierdzajacy eksploatacje samochodu,

12) uzytkowniku — rozumie si¢ przez to kierowce lub innego pracownika uprawnionego

do kierowania samochodem stuzbowym,



13)celu sluzbowym — rozumie si¢ przez to wykorzystanie samochodéw shuzbowych
i prywatnych w celu wynikajacym z przepisOw prawa, zawartych umow i porozumien
oraz realizacji innych zadan Kuratorium,

14) srodkach publicznego transportu zbiorowego - rozumie si¢ przez to srodki powszechnie
dostepnego, regularnego przewozu 0s6b wykonywanego w okreslonych odstepach czasu
i po okreslonej linii lub sieci transportowej.”;

2) w zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe brzmienie ust. 3 w § 3:

»3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 Kurator przekazuje informacj¢ o potrzebie
skorzystania z samochodu stuzbowego Dyrektorowi WO w celu zarezerwowania samochodu.”;

3) wzalgczniku Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe brzmienie § 4:

»8 4. Wyjazdy shuzbowe z wykorzystaniem samochodéw stuzbowych odbywajg sie¢ wedlug
harmonogramu wyjazddw prowadzonego przez WO oraz Delegatury, z wylaczeniem
wyjazdow Kuratora i Wicekuratora, ktérym przystuguje prawo swobodnego korzystania
z samochoddow shuzbowych.”;

4) w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe brzmienie ust. 1 w § 5:

»1. Kierujagcy komorkami organizacyjnymi lub upowaznieni pracownicy zglaszajg potrzebg
wyjazdu stuzbowego pracownikéw z wykorzystaniem samochodu stuzbowego droga
elektroniczng na wskazany adres poczty elektronicznej obslugiwany przez WO, podajac
w szczeg6lnosci informacje dotyczace:

1) terminu podrézy,

2) punktu docelowego lub planowanej trasy podrézy,

3) celu podrézy,

4) planowanego czasu podrozy,

5) pracownikow majacych skorzysta¢ z samochodu stuzbowego w ramach podrozy
stuzbowej (imienny wykaz).”;

5) w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe brzmienie ust. 4 w § 5:

»4. O wpisaniu wyjazdu sluzbowego z wykorzystaniem samochodu stuzbowego
do harmonogramu, o ktérym mowa w § 4 decyduje dyrektor WO i informuje o tym fakcie,
w formie elektronicznej, zglaszajacego zapotrzebowanie na wykorzystanie samochodu
shuzbowego.”;

6) w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia, w § 5 po ust. 4 dodaje si¢ ust. 4a o nastgpujagcym brzmieniu:

»4a. W przypadku koniecznosci wykorzystania samochodu stluzbowego przez pracownika
Kuratorium, niezatrudnionego na stanowisku kierowcy, przed przekazaniem samochodu
upowazniony pracownik WO lub Delegatury odnotowuje stan techniczny samochodu
(widoczne zarysowania, wgniecenia) oraz stan paliwa wedtug wskazan licznika paliwa.”;

7) w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe brzmienie ust. 2 w § 10:

»2. Wniosek pracownika winien zawiera¢é pozytywng opini¢ kierujagcego komorka
organizacyjng Kuratorium, w ktorej pracownik jest zatrudniony oraz Dyrektora WO.”;

8) w zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe brzmienie ust. 2 w § 12:



2. Wyptlata ryczaltu dokonywana jest na podstawie pisemnego oswiadczenia pracownika,
stanowigcego zalgcznik Nr 5 do Regulaminu, skladanego do WO w terminie 10 dni
od zakonczenia miesigca, ktorego oswiadczenie dotyczy.”;

9) w zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe brzmienie § 13:

,»$ 13. 1. Ewidencjonowanie przejazdow stuzbowych prowadzone jest przez uzytkownikow
samochodow stuzbowych na ponumerowanych kartach drogowych, ktérych wzér stanowi
zatgcznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

2. Karty drogowe wydawane s3 uzytkownikom samochodéw przez upowaznionych
pracownikéw Wydziatu Organizacyjnego lub Delegatur Kuratorium.

3. Karty drogowe sg wydawane i wypelniane odrebnie na kazdy dzien pracy samochodéw
stuzbowych, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W wyjatkowych sytuacja, w szczego6lnosci wyjazdéw kilkudniowych, karty drogowe
wydawane i wypelniane sg na czas trwania calego wyjazdu.

5. Uzytkownicy samochoddéw, przed otrzymaniem kart drogowych, majg obowigzek zda¢
upowaznionemu pracownikowi, o ktorym mowa w ust. 2, karty drogowe z dnia poprzedniego. -

6. W przypadku wyjazdéw samochodéw stuzbowych przypadajacych w dzien wolny od pracy,
karty drogowe wydawane sg w ostatnim dniu roboczym bezposrednio poprzedzajagcym wyjazd.

7. W sytuacjach wymagajacych szybkiej reakcji dopuszczalne jest ustne polecenie wyjazdu
stuzbowego przez Kuratora, Wicekuratora, Dyrektora WO lub Dyrektora Delegatury. W takie;j
sytuacji wydanie i wypelnienie karty drogowej, badz uzupelnienie wpiséw w karcie drogowe;j,
jesli juz zostala wydana uzytkownikowi samochodu stuzbowego powinno nastapi¢
niezwlocznie.

8. Karty drogowe zatwierdzaja Dyrektor WO lub upowaznieni przez niego pracownicy,
a w Delegaturach ich Dyrektorzy.

9. Zatwierdzone przez Dyrektora WO karty drogowe przekazywane sa niezwtocznie po ich
zatwierdzeniu Dyrektorowi WFiK celem weryfikacji finansowe;j.”;

10) w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe brzmienie § 14:

»$ 14. 1. Dokumentem stanowigcym podstawe rozliczenia zuzycia paliw oraz przejechanych
kilometréw dla konkretnego samochodu stuzbowego jest miesieczna karta pracy samochodu
stuzbowego stanowigca zalgcznik Nr 7 do niniejszego Regulaminu.

2. Karte, o ktérej mowa w ust. 1 sporzadzajg upowaznieni pracownicy WO lub Delegatur
na podstawie kart drogowych, o ktérych mowa w § 13 ust. 1, uwzgledniajagc uwagi
uzytkownikow samochodéw stuzbowych.

3. Upowaznieni pracownicy WO lub Delegatur przedkiadajg karty, o ktérych mowa w ust. 1
niezwlocznie do zatwierdzenia odpowiednio Dyrektorowi WO lub Dyrektorom wiasciwych
Delegatur.

4. Dyrektorzy Delegatur przekazuja zatwierdzone karty, o ktérych mowa w ust. 1 Dyrektorowi
WO w terminie 3 dni od zatwierdzenia.

5. Karty, o ktérych mowa w ust. 1 uwzgledniajg wyniki weryfikacji finansowej kart drogowych
dokonanej przez Dyrektora WFiK.”;



11) w zalgczniku Nr 1 do zarzgdzenia nadaje si¢ nowe brzmienie § 15:

,»8 15. 1. Dyrektor WO lub wskazana przez niego osoba opracowuje i prowadzi na podstawie
kart, o ktérych mowa w § 14 ust. 1, zestawienia zbiorcze dotyczace rozliczania zuzycia paliw,
olejoéw oraz przejechanych kilometréw samochodéw shuzbowych, wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik Nr 8 do niniejszego Regulaminu.

2. Dyrektor WO zestawienie, o ktorym mowa w ust. 1 przedktada do zatwierdzenia Kuratorowi
do 20 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego zestawienie dotyczy.”;

12) w zalaczniku Nr 4 do Regulaminu stanowigcego zatacznik Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe
brzmienie § 2 ust. 5 umowy o uzytkowanie samochodu prywatnego w celach stuzbowych (ryczatt):

,,5. Na podstawie wypelnionego i zatwierdzonego przez Wydzial Organizacyjny zestawienia
Wydziat Finansow i Kadr.”;

13) w zataczniku Nr 4 do Regulaminu stanowigcego zatacznik Nr 1 do zarzadzenia nadaje si¢ nowe
brzmienie § 2 ust. 6 umowy o uzytkowanie samochodu prywatnego w celach stuzbowych (ryczatt):

,,6. Pracownik zobowigzany jest do comiesigcznego rozliczania kosztow uzywania samochodu
prywatnego do celéw shuzbowych w jazdach lokalnych, w formie o§wiadczenia stanowigcego
zatacznik Nr 5 do Regulaminu sktadanego do Wydzialu Organizacyjnego w terminie 10 dni
od zakonczenia miesigca, ktoérego o§wiadczenie dotyczy.”;

14) zatgcznik Nr 5 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone.przez zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

15) zalgcznik Nr 8 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone przez zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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