LODZKI KURATOR
OSWIATY

_ L6dz, dnia  marca 2022 r.
LKO.ZRP.110. 48 .2022.PP

ZARZADZENIE nrA8 2022
Y.6dzkiego Kuratora Oswiaty
z dnia | marca 2022r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Podzkiego Kuratora Oswiaty nr 140/2021 z dnia
30 grudnia 2021 r. dotyczacego pilotazowego wdrozenia elektronicznego systemu
zarzadzania dokumentacjg (EZD).

Na podstawie § 1 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67 i nr 27 poz. 140)
zarzadza sig, co nastepuje:

§1
W Zarzadzenia L.6dzkiego Kuratora Oswiaty nr 140/2021 z dnia 30 grudnia 2021 r.
wprowadza si¢ zmiang:

§ 1 ust. 4 pkt 4 przyjmuje nastepujgce brzmienie:
»dekretacji pism,”

§2

W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Lodzkiego Kuratora Oswiaty nr 140/2021 z dnia
30 grudnia 2021 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 4 ust. 1 przyjmuje nastepujgce brzmienie:

»~Przesylki wplywajace w postaci papierowej w okresie pilotazu podlegaja konwersji na
wersj¢ elektroniczng, sa rejestrowane w systemie EZD, a nastepnie dekretowane
1 przekazywane do wlasciwe] komorki organizacyjnej wylacznie w systemie EZD,
z zastrzezeniem ust. 1 pkt 1 oraz ust. 1 pkt 2.”

2) W § 4 ust. 1 dodaje si¢ pkt 1 w brzmieniu:

»Wyltaczeniu z konwersji na wersje elektroniczna, o ktorej mowa w ust. 1, z zachowaniem
przechowywania w skladzie chronologicznym, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 6, podlegaja
nastepujace dokumenty:

1) materialy trwale polaczone w postaci ksigzki, broszury oraz niedajace sie

zeskanowac ze wzgledu na format,

2) materiaty reklamowe,

3) prace konkursowe,

4) materiaty przekraczajace 50 stron.”



3) W § 4 ust. 1 dodaje sie pkt 2 w brzmieniu:

»Wylaczeniu z konwersji na wersj¢ elektroniczng, o ktérej mowa w ust. 1 oraz
przechowywania w skladzie chronologicznym o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 6, podlegaja
nastepujace dokumenty:

1) Postgpowania wyjasniajgce rzecznika dyscyplinarnego dla nauczycieli,

2) Sprawy dyscyplinarne nauczycieli,

3) Komisje kwalifikacyjne w zakresie awansu zawodowego nauczycieli. Nadawanie
honorowego tytutu Profesora Oswiaty,

4) zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen, kurséw pracownikéw kuratorium,

5) oferty zatrudnienia, oferty skladane w ramach postepowan o udzielenie zamowien
publicznych oraz skladane w ramach postepowan na powierzenie i wspieranie
wypoczynku dzieci i mtodziezy,

6) zgloszenia organizacji wypoczynku,

7) wnioski ZFSS,

8) dokumenty wypozyczone, zwracane przez inne organy lub sady,

9) dokumentacja dotyczgca dotacji z budzetu pafistwa w tym programéw rzadowych,

10) odwotania od orzeczen i opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dzialajgce w
publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych,

11) dokumentacja zalgczona do przesylek okreslonych w § 2 ust. 1 Zarzadzenia
L.odzkiego Kuratora Oswiaty nr 140/2021 z dnia 30 grudnia 2021 r.”

4) W § 4 ust. 1 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:

»Wykaz spraw niepodlegajacych rejestracji w sktadzie chronologicznym:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

kwerendy archiwalne w dokumentacji w archiwum zaktadowym,

uznanie i potwierdzenie swiadectw i dyploméw,

dokumenty przeznaczone do obrotu prawnego za granica,

dokumentacja dotyczaca stypendidw,

dowody i dokumentacja ksiegowa,

wnioski w oparciu o ktére zostaje wszczete postepowanie administracyjne zakoficzone
wydaniem decyzji administracyjnej lub postanowienia,

sprawy sadowe.”

5) W § 4 ust. 1 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:

»Przesytki wplywajace w postaci papierowej w okresie pilotazu wymienione w ust. 1 pkt 1
oraz ust. 1 pkt 2 s3 rejestrowane wraz z pismem przewodnim w systemie EZD.”

6) W § 4 ust. 1 dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:

~Przesytki wplywajace w postaci papierowej w okresie pilotazu wymienione w ust. 1 pkt 2
oraz ust. 1 pkt 3 s3 rejestrowane wraz z pismem przewodnim w systemie EZD, a nastepnie
dekretowane i przekazywane do wiasciwej komorki organizacyjnej réwnolegle w spos6b
tradycyjny i w systemie EZD.”



7) W § 4 ust. 1 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:
»W kancelarii Urzedu tworzy sie:

1) Skiad chronologiczny pelny - dla dokumentow okreslonych w § 4 ust. 1,
2) Sktad chronologiczny niepeiny - dla dokumentéw okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 1,
3) Skiad chronologiczny dla zwrotek dokumentéw wystanych.”

§3

Pozostale postanowienia Zarzadzenia L.odzkiego Kuratora Oswiaty nr 140/2021 z dnia
30 grudnia 2021 r. oraz zatacznika do powyzszego zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 4

Pelna funkcjonalnos$¢ okreslona w § 1 oraz § 2 zostanie wdrozona we wszystkich jednostkach
Urzedu nie pozZniej niz do dnia 31 marca 2022 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADG PRAWNY
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