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ZARZADZENIE NR 51 12021

L.odzkiego Kuratora Oswiaty
zdnia /7 sierpnia 2021 r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw elektronicznego zarzadzania dokumentami (EZD)
w Kuratorium Oswiaty w Lodzi

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwiazku z ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o shuzbie cywilnej (Dz.U. z 2021 r., poz. 1233) oraz § 4 ust. 1 pkt 5 w zwigzku z § 8 ust. 8
Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty w Lodzi stanowigcego zalgcznik Nr 1 do
zarzadzenia Nr 49/2021 Lodzkiego Kuratora Oswiaty z dnia 17 sierpnia 2021 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego w Kuratorium Os$wiaty w Lodzi, zarzadzam
co nastepuje:

§ 1.1 Powoluje Zesp6t do spraw elektronicznego zarzadzania dokumentami (EZD)
w Kuratorium O$wiaty w Lodzi, zwanym dalej ,, Zespotem .
2. W skiad Zespolu wchodza:
1) przewodniczgcy Zespotu: Piotr Patora — zastgpca dyrektora w Wydziale Wspierania,
Opieki i Ksztatcenia Specjalnego,
2) zastepca przewodniczacego Zespohu, administrator EZD: Pawet Zatoba - informatyk w
Wydziale Organizacyjnym,;
3) koordynatorzy do spraw wdrozenia EZD w jednostkach organizacyjnych — wydziatach
i delegaturach:
a) Jarostaw Owsianski — starszy wizytator w Wydziale Ksztalcenia Ogolnego i
Zawodowego,
b) Ewelina Leszczyfiska — starszy inspektor w Wydziale Wspierania, Opieki
i Ksztalcenia Specjalnego,
c) Angelika Wojtasik — starszy inspektor w Wydziale Finanséw i Kadr,
d) Sylwester Smazek zastepca administratora EZD - informatyk w Wydziale
Organizacyjnym, ;
e) Agnieszka Badziak — wizytator w Delegaturze Kuratorium Os$wiaty w fodzi
z siedzibg w Kutnie,
f) Elzbieta Celer - wizytator w Delegaturze Kuratorium Os$wiaty w Lodzi
z siedzibg w Sieradzu,
g) Elzbieta Gorka - wizytator w Delegaturze Kuratorium Os$wiaty w Lodzi
z siedzibg w Piotrkowie Tryb.,
h) Piotr Pierko§ — inspektor w Delegaturze Kuratorium Oswiaty w Lodzi
z siedzibg w Skierniewicach,
i) Marlena Piotrowska - radca prawny w Zespole Radcéw Prawnych
4) czionkowie Zespotu:
a) Adam Bar— pelnomocnik do Spraw Obronnosci i Ochrony Informacji Niejawnych,
b) Agnieszka Siempinska - starszy inspektor w Wydziale Organizacyjnym,
c) Jan Welhan - starszy inspektor w Wydziale Organizacyjnym,
d) Aneta Zurawska — specjalista w Wydziale Organizacyjnym,
5) sekretarz Zespotu:
a) Ewelina Jedrzejczak-Duk — starszy inspektor w Wydziale Organizacyjnym.



§ 2. Do zadan Zespotu nalezy w szczegolnosci:
1. W obszarze prawno-organizacyjnym:
1) Utworzenie harmonogramu pracy Zespotu,
2) Przeglad Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt (JRWA) oraz dokonanie podziatu
na sprawy do prowadzenia elektronicznego oraz sprawy prowadzone tradycyjne,
3) Przygotowanie zarzadzenia obejmujgcego:
a) liste wyjatkow JRWA,
b) sprawy niepodlegajace dekretac;i,
¢) sprawy prowadzone w innych systemach teleinformatycznych,
4) Organizacja kancelarii i punktow kancelaryjnych oraz utworzenie sktadu
chronologicznego,
5) Zaopatrzenie w podpisy elektroniczne.
2. W obszarze szkoleniowym:
1) Opracowanie koncepcji szkolen i doksztatcania uzytkownikow,
2) Organizacja i prowadzenie szkolen dla uzytkownikow przez koordynatorow.
3. W obszarze informatycznym:
1) Instalacja instancji testowej,
2) Instalacja wersji edukacyjnej u uzytkownikow,
3) Testowanie funkcjonalnosci,
4) Zapewnienie sali szkoleniowej,
5) Instalacja urzadzen (skanery, drukarki kodéw, czytniki).

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje 1.6dzki Kurator O$wiaty

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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