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zatacznik do Zarzadzenia Nryﬂ’ /2021
k6dzkiego Kuratora Oswiaty
z dnia ./\d... maja 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
oraz okreslenia organizacji,
zasad powolywania skiadu, trybu pracy
oraz zakresu obowigzkow czionkow komisji przetargowej
w Kuratorium Oswiaty w todzi

§1

Regulamin udzielania zamdwienn publicznych oraz okredlenia organizacji, zasad
powotywania sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkdw komisji
przetargowej w Kuratorium Oswiaty w todzi, zwany dalej ,regulaminem”, okre$la zasady
i procedury planowania, szacowania wartosci zamowien, przygotowania i
przeprowadzenia postepowan oraz tryb pracy komisji przetargowej powolywanej do
przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanej dalej ,Komisjg”.

Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53
ust. 2 ustawy.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ 6dzkiego Kuratora Oswiaty, a takze osobe, ktéra w oparciu o udzielone przez
tédzkiego Kuratora Oswiaty upowaznienie, wykonuje czynnosci zastrzezone
dla kierownika zamawiajgcego.

§2

Podstawg udzielania zamowien publicznych jest plan postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych, zwany dalej planem zamdwien.

Plan zaméwien na dany rok budzetowy sporzadza pracownik ds. zaméwier: publicznych
w uzgodnieniu z gtéwnym ksiegowym, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
przyjecia budzetu lub planu finansowego dla Kuratorium Oswiaty w todzi.

Zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego plan zamdwien zamieszcza sie
niezwtocznie w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego.
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§3

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Niedopuszczalne jest wybieranie sposobu obliczania wartosci zamdwienia lub zanizanie
jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy i niniejszego regulaminu.
Do ustalenia wartosci zamdwienia mozna wykorzysta¢ m.in. analize rynku, strony
internetowe, katalogi ofert, analize wydatkéw z poprzednich okresdw, np. z ostatniego
roku z uwzglednieniem ewentualnego wzrostu cen itp. W przypadku robdt budowlanych
wartos¢ ustala sie¢ na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego)
rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia
s dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane.

Szacowanie wartosci zamdéwienia nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z przepisami art. 28 - 35
ustawy.

§4

Komisja prowadzi dziatania, zmierzajgce do udzielenia zamdwienia publicznego, zgodnie
z ustawg oraz aktami wykonawczymi do ustawy.

Sktad Komisji zostaje ustalony kazdorazowo dla potrzeb konkretnego postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Ustalenie sktadu Komisji nastepuje w formie zarzadzenia todzkiego Kuratora Oswiaty.

W skiad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy;

2) sekretarz (osoba obstugujaca catos¢ postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego — pracownik ds. zamdwien publicznych),

3) co najmniej 3 cztonkéw (wskazani we wniosku przedstawiciele komarki organizacyjnej

wnioskujgcej o udzielenie zamodwienia publicznego lub osoby wskazane
W zarzadzeniu o powotaniu skfadu komisji przetargowej przez tddzkiego Kuratora
Oswiaty).

4) biegli (jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajgcego, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komis;ji
przetargowej powotuje biegtych).

5. W przypadku, gdy przewodniczacy Komisji, sekretarz lub cztonek komisji nie mogg petni¢

1.

swych funkgji, kierownik moze powierzy¢ petnienie ich obowigzkéw innym pracownikom.

§5

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
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Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji zobowigzani s do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

Czlonkowie Komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkdw poprzez ztozenie
os$wiadczenia. Wzdr oswiadczenia okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania
poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisii.

Oswiadczenia cztonkéw Komisji stanowig integralng cze$¢ dokumentacji postepowania.

§6

Komisja obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwotywane przez przewodniczacego
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage

uzasadnione wnioski jej cztonkéw, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkdw stuzbowych.

. Z czynnosci przeprowadzonych przez komisje, o ktdrych mowa w § 9 ust. 1 sporzadzany

jest wniosek. Wniosek podpisuje kazdy cztonek Komisji bioracy udziat w posiedzeniu
Komisji przetargowe;j.

. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia cztonkdw zwykta wiekszoscig gtoséw. W przypadku

rownej liczby gtoséw rozstrzyga gtos przewodniczacego Komisji.

. Cztonek Komisji, nie zgadzajacy sie z jej rozstrzygnieciami, postanowieniami, stanowiskiem

Komisji moze ztozy¢ na pidmie zdanie odrebne, ktére zostanie dotgczone do protokotu z
postepowania.

. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw Komisji jej przewodniczacy odracza

posiedzenie i wyznacza nowy termin.

§7

. Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych i przekazuja je
przewodniczgcemu komisji.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, cztonkowie Komisji sktadajg
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, cztonkowie Komisji sktadajg przed
rozpoczeciem  wykonywania czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem  lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

Przewodniczacy Komisji informuje kierownika zamawiajagcego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2 i 3, jak rowniez o kazdym przypadku niewywigzania sie przez



cztonka Komisji z obowigzkéw przewidzianych przepisami prawa oraz postanowieniami
niniejszego regulaminu.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 kierownik zamawiajgcego odwotuje cztonka
Komisji.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgca wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czionka
Komisji o$wiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§8

. W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji warunkdéw zamdwienia, zaproszenia do skladania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego/wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentdw koniecznych do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) dokumenty, o ktdrych mowa w pkt 2 i pkt 3 wymagajg akceptacji Radcy Prawnego
i Gléwnego Ksiegowego.

§9

. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
wykonuje w szczegolnosci nastepujgce czynnosci:

1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zamowienia,

2) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy;

3) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

4) dokonuje otwarcia ofert;

5) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem,
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w licytacji elektronicznej;

6) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o0 zatwierdzenie wezwania
wykonawcdw do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

7) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa;

8) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;



9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

10) sporzadza protokdt postepowania o zamdwienie publiczne w postaci elektronicznej
oraz opracowuje ogtoszenie o wyniku postepowania, wskazujgc firme (nazwe)/
siedzibe wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene;

11)ogtasza wynik postepowania i zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o
wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac firme (nazwe) i adres wykonawcy, ktdrego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, o wykonawcach, ktdrych oferty zostaty
odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, o wykonawcach, ktérzy zostali
wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne oraz przekazuje stosowng informacje podmiotom wskazanym w ustawie;

12)dokonuje analizy wniesionych $rodkdw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci.

2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia;

2) niezwtocznie po uptywie terminu skladania ofert, otwiera oferty za pomocg systemu

teleinformatycznego lub w razie wystapienia awarii systemu dokonuje otwarcia zgodnie z

zapisem wynikajacym z art.222 ust. 2 ustawy;

3) niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdéw, ktorych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach, a takze informacje z zakresu przyjetych
dla postepowania kryteriow oceny ofert. Jezeli oferty dotyczg negocjacji informacje te
udostepnia sie na zasadach okreslonych w art. 222 ust. 6 ustawy.

3. Cztonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteridw
oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zamdwienia lub zaproszeniu do
sktadania ofert, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli
byli powotani).

4, Oferty, opinie bieglych oraz wszelkie oSwiadczenia i zawiadomienia sktadane przez
zamawiajgcego oraz wykonawcow stanowig zatgczniki do protokotu postepowania.

§ 10

1. Biorac udziat w pracach Komisji cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw
dotyczacych funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.



§11

1. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkow
zamowienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w licytacji elektronicznej;
4) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreSlonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy oraz
o$wiadczenia, o ktdrym mowa w § 5 ust. 5 regulaminu.
2. Do obowigzkéw czlonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem
Komisji, nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 9 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym
zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego Komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczagcego Komisji o okolicznosciach, ktdre
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

§12

1. Do obowigzkéw przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 11 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) odebranie od czlonkéw Komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym
w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy oraz o$wiadczenia, o ktdrych mowa w § 5 ust. 5
regulaminu i wigczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie
ztozyt oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2
i 3 ustawy albo ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 i 3 ustawy albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, a takze o odwotanie cztonka
Komisji z innych uzasadnionych powoddw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania
Komisji do czasu wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom Komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisiji;

7) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektéw pism, w szczegdlnosci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;

9) nadzorowanie dostepu  zainteresowanych  wykonawcéw do  dokumentacji
postepowania.
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1.

Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien
Publicznych i na stronie internetowej.

Przewodniczacy lub inna wskazana przez Przewodniczacego osoba reprezentuje Komisje
wobec osdb trzecich.

Przewodniczacy Komisji ma prawo do podpisywania wezwan, informacji oraz innych pism
wychodzacych do wykonawcow biorgcych udziat w prowadzonym postepowaniu o
zamdwienie publiczne, o ile zawarte w korespondencji treéci s3 nastepstwem
zatwierdzonego przez tddzkiego Kuratora wniosku komisji o ktdrym mowa w § 6 ust. 3.

§13

. Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji;

2) dostarczenie cztonkom Komisji niezbednych dokumentdéw na posiedzenia;

3) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatgcznikami;

4) sporzadzanie wnioskow z posiedzen Komisji;

5) udziat w opracowywaniu tresci wnioskdw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
Z prowadzonym postepowaniem;

6) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez
cztonkéw Komisji;

7) przekazywanie ogtoszen do Biuletynu Zamodwien Publicznych oraz do Dziennika
Urzedowego Unii Europejskiej;

8) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
Z postepowaniem;

9) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wifasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce

lub kontrole;

c) dokonania jej archiwizacji.

§ 14

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nastepuje na wniosek
dyrektora kierujgcego komorkg organizacyjng wiasciwg rzeczowo dla przedmiotu
zamowienia. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 2.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 jest sktadany w komdrce organizacyjnej, wiasciwej
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Kuratorium Os$wiaty w todzi, do koordynacji
spraw z zakresu zamowien publicznych.

Whniosek podlega weryfikacji przez pracownika ds. zamdwien publicznych a nastepnie
zatwierdzeniu do realizacji przez +ddzkiego Kuratora Oswiaty. Wniosek, ktéry otrzyma



zgode na jego realizacje zostaje przekazany przewodniczagcemu Komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne.

§ 15

1. Komisja konczy dziatanie z chwily wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajgcego.

2. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania wraz z zatgcznikami.

§16

1. Nadzor nad pracami Zespotu sprawuje todzki Kurator Oswiaty.

e

Malgorzata Piefrusinska



zalacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych oraz okreslenia organizacji,
zasad powotywania skladu, trybu pracy
oraz zakresu obowiazkéw czlonkow
komisji przetargowe;j

OSWIADCZENIE
Ja, NIZEJ POAPISANY .......cuvmieireierieeiiite e ee e ee et eeeee e .
oSwiadczam, iz przyjmuje obowigzki cztonka Komisji przetargowej i zobowigzuje sie do
przestrzegania tajemnicy prawnie chronionej, w tym

w szczegdlnosci informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic
przedsiebiorstwa zawartych w ofertach w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego:

.......................................................................................................................................................

(data) (podpis)

......................................................................................................

(data) {podpis)



zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych oraz okreslenia organizacji,
zasad powolywania skladu, trybu pracy
oraz zakresu obowigzkéw cztonkéw
komisji przetargowe;j

WNIOSEK

z dnia NSNS NN AN NN EN RSN NS RENEEEEEE
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

1. Nazwa skrocona przedmiot zaméwienia :

MELED: ooivsvsnnccivmsimsinsmnrmarnonn ;

brutto ..o

Ustalenia szacunkowej wartoséci zamdwienia dokonat ...........oovovovevinio SR
Imig i nazwisko osoby dokonujacej szacowania wartosci zamowienia

g | ——— N@ POASLAWIE ...t

3. Termin wykonania zamOWIeNTa: ................o.oooeeoveeeeeeeeeeoeoeeoeeeeeeeoeoo

4. Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia:
(naleZy opisac co, kiedy, gdzie i jak ma wykonac wykonawca w ramach zawartej umowy lub zataczyc
do wniosku szczegotowy opis zamowienia)

......................................................................................................................................................

Opisu przedmiotu zamdwienia dokonat/a imie i nazwisko pracownika merytorycznego komorki organizacyjnej
wnioskujgcej o przeprowadzenie procedury przetargowej



5. Proponowane kryteria oceny ofert i ich znaczenie (%):

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

6. Wzor umowy wraz z zalacznikami:

Umowa zostata uzgodniona z Radcy prawnym oraz uzyskata akceptacje gtéwnego
ksiegowego.

7. Osoby do prac w komisji przetargowej, ktéra zostanie powotana
do przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne:

data, podpis i pieczec dyrektora wnioskufacej komdrki organizacyjnej

8. Potwierdzenie dostepnosci srodkéw finansowych

Potwierdzam zabezpieczenie $rodkéw finansowych w budzecie kuratorium na rok .......... w
wysokosci brutto ........... zk na realizacje przedmiotu zaméwienia objetego wnioskiem, ktére

s3 jednoczeSnie kwotg ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
zamowienia.

data, :Dadpis i pieczec gldwnego ksiegowego
9. Weryfikacja wniosku przez pracownika ds. zaméwien publicznych
whiosek kompletny do realizagji whniosek niekompletny odestany do uzupetnienia brakéw

......................................................

dalta, pieczec oraz podpis pracownika



ds. zamowieri publicznych dokonujacego weryfikagii wniosku

10. Zatwierdzenie wniosku do realizacji

Niniejszy wniosek akceptuje i kieruje do realizacji przez komisje przetargowa.

data, podpis i pieczed
tddzkiego Kuratora Oswiaty lub osoby upowaZnionej

11. Rejestracja wniosku

Zatwierdzony do realizacji wniosek zostat zarejestrowany pod nr............ w rejestrze
zaméwien publicznych o wartosci od 130 000 zt i przekazany w dniu ................. komis;ji
przetargowej.

data, pieczec oraz podpis pracownika
ds. zamowieri publicznych dokonujacego weryfikacii wriosku



