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INFORMACJA
dotyczgca opiniowania arkuszy organizacji szkol i placowek
oraz zmian do zatwierdzonych arkuszy
na rok szkolny 2019/2020

Harmonogram opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji publicznych  szkél

i publicznych przedszkoli oraz zmian do zatwierdzonych arkuszy organizacji wyznaczaja przepisy:
art. 51 ust. I pkt 121 art. 110, art. 111 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz.U.z 2018 .
poz. 996 ze zm.), § 17 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 1. w sprawie
szczegbtowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2019 r. poz. 502) -
zatgcznik nr 1.

II. Zakres opinii Kuratora O$wiaty dotyczy:

>
>
>

>

szkolnych planéw nauczania

zatrudnienia nauczycieli zgodnie z wymaganymi kwalifikacjami - zalgcznik nr 4.

przestrzegania zasad obowigzkowego podziatu na grupy — zgodnie z odpowiednimi przepisami w tym
zakresie;

zgodnosci z innymi przepisami prawa o$wiatowego wplywajgcymi na organizacje pracy szkét
1 przedszkoli.

III. Informacje zawarte w arkuszu organizacji powinny w szczegllnosci umozliwié ocene:

>

>

liczebnosci poszczegdlnych grup w przedszkolu, oddziatéw w szkole, grup wychowawczych oraz
wynikajacych z nich obowigzkowych podziatéw na grupy;

realizacji zajg¢, ktére wynikajg ze szczegélnych przepisow migdzy innymi: religii/etyki, wychowania
do zycia w rodzinie, zajeé doradztwa zawodowego.

zaplanowanych form, rodzajéw i liczby godzin przeznaczonych na realizacjg zaje¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

prawidlowosci wykorzystania godzin do dyspozycji dyrektora tj, wskazaé nazwg zajec i liczbe godzin.
liczbg i rodzaj zaje¢ dodatkowych przyznanych przez organ prowadzgcy.

wymiaru i przeznaczenia godzin stanowiacych réznice migdzy sumg godzin obowigzkowych zajeé
edukacyjnych z zakresu ksztalcenia zawodowego a minimalng liczbg godzin ksztatcenia zawodowego
dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie okreSlong w podstawie programowej ksztalcenia
w zawodzie szkolnictwa branzowego.

IV. Przy opracowywaniu arkusza organizacji szkoty nalezy przestrzegaé:

>

zasady, ze arkusz organizacji powinien dotyczy¢ konkretnej szkoty, przedszkola, placéwki a nie zespotu
szk6t 1 winien jasno wskazywaé typy szkoét/placowek, ktérych dotyczy; ponadto w przypadku
przedszkoli wskazywaé wszystkie funkcjonujgce w terenie oddziaty przedszkolne, zamiejscowe i inne
formy wychowania przedszkolnego.

przydzielania zaje¢ nauczycielom zgodnie z posiadanymi i udokumentowanymi kwalifikacjami do
prowadzenia danych zajeé;

nieprzydzielania godzin ponadwymiarowych dyrektorom, wicedyrektorom oraz innym nauczycielom
petnigcym inne stanowisko kierownicze i korzystajacym z obnizonego tygodniowego wymiaru zajeé,
chyba ze jest to konieczne dla zapewnienia realizacji ramowego planu nauczania w jednym oddziale, a
za zgoda organu prowadzacego szkole takze, gdy jest to konieczne dla zapewnienia realizacji ramowego
planu nauczania w wigcej niz jednym oddziale.



V. Zakres informacji dolaczonych do arkusza organizacji szkoly/placowki
Do przygotowanych arkuszy organizacji szkoty/placodwki nalezy zatgczyé:

Kserokopie szkolnych planéw nauczania dla:

klas II i III trzyletniego liceum ogolnoksztatcgcego;

klas IT i III trzyletniego liceum ogdInoksztatcacego dla dorostych;

klas II, III i IV czteroletniego technikum;

klas II szkot policealnych badz odpowiednich semestréw w szkotach dla dorostych.
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Szkolne plany nauczania dla:

> Klas I trzyletniego liceum ogdlnoksztatcacego na lata szkolne 2019/2020 — 2021/2022;
> Kklas I czteroletniego technikum na lata szkolne 2019/2020 — 2022/2023;

Podstawa do opracowania szkolnych planéw nauczania, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 s3 przepisy
rozporzagdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204; z 2014 r. poz. 2511 1993).

W przypadku szk6t zawodowych (technikéw, branzowych szkot I stopnia, szkét policealnych) szkolne

plany nauczania lub tygodniowe rozklady zajeé nalezy opracowa¢ odrebnie dla kazdego zawodu.

Szkolny plan nauczania lub tygodniowy rozktad zajeé powinien zawierac:
nazwe zawodu oraz numer zawodu z klasyfikacji zawodéw, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 13 marca 2017r. w sprawie klasyfikacji zawodéw szkolnictwa
zawodowego (Dz. U. 2017 poz. 622 i 2356) lub zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 15 lutego 2019r. w sprawie ogélnych celéw i zadan ksztalcenia w zawodach
szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawodéw szkolnictwa branzowego( Dz.U.2019 poz.316)

» W przypadku licedw ogélnoksztatcacych i technikdw nalezy wskaza¢ w tytule planu przedmioty
realizowane w zakresie rozszerzonym.

3. Imienny wykaz nauczycieli przewidywanych do zatrudnienia ze wskazaniem przydzielonych zajeé
edukacyjnych czy tez przedmiotéw, innych zajeé oraz wskazanie wyksztalcenia uprawniajgcego do
prowadzenia tych zajegé, w tym przygotowania pedagogicznego — wedlug wzoru zalgezniku nr 4.

4. Informacje o uzyskanych opiniach whasciwych zwiazkéw zawodowych.

VI. Harmonogram sporzadzania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji publicznych placowek
ksztalcenia ustawicznego i publicznego centrum doskonalenia zawodowego na rok szkolny 2019/2020
wyznaczajg przepisy: art. 51 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U.
z 2018 r. poz. 996 ze zm.) i § 6 ramowego statutu publicznej placowki ksztatcenia ustawicznego i § 6
ramowego statutu publicznego centrum doskonalenia zawodowego stanowiacych zalgczniki do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2019 r. w sprawie ramowych statutéw:
publicznej placéwki ksztalcenia ustawicznego oraz publicznego centrum doskonalenia zawodowego (Dz.U
2019 r. poz. 320). Szczegétowy harmonogram okresla zalgcznik nr 3.

VII. Harmonogram sporzadzania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji publicznych poradni
psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych na rok szkolny
2019/2020 wyznaczajg przepisy: art. 51 ust. 1 pkt 12 w zwiazku z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.) oraz § 5 ust. 1 ramowego statutu publiczne;j
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej stanowigcego zatgcznik
do rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia 2002 r. w sprawie ramowego
statutu publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistyczne;j
(Dz. U. 22002 r. nr 223, poz. 1869; z 2010 r. poz. 1492). Szczegbtowy harmonogram - zafgcznik nr 2.



VIIL. Harmonogram sporzadzania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji publicznych placéwek
o$wiatowo-wychowawczych, miodziezowych osrodkéw wychowawczych, milodziezowych osrodkéw
socjoterapii, specjalnych osrodkow szkolno-wychowawczych, specjalnych osrodkéw wychowawczych,
odrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych oraz placéwek zapewniajacych opieke i wychowanie uczniom
w okresie pobierania nauki poza miejscem stalego zamieszkania okresla § 75 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz.1606).

IX. Do arkuszy organizacji publicznych placéwek oraz publicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych majg zastosowanie ustalenia okreslone
w pkt IV i pkt V 3 niniejszej procedury.

X. £.6dzki Kurator O$wiaty przekazuje zaopiniowany arkusz organizacji organowi prowadzacemu, ktory
zatwierdza arkusz po uwzglednieniu uwag wskazanych przez organ nadzoru pedagogicznego. Jeden
egzemplarz zatwierdzonego arkusza organizacji (z data jego zatwierdzenia) organ prowadzacy przekazuje
L.odzkiemu Kuratorowi Oswiaty celem wigczenia do akt sprawy.

X.1 W przypadku wprowadzania do dnia 30 wrzesnia 2019 r. zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji
szkoly lub przedszkola, pkt. X stosuje sie odpowiednio.

XI. £6dzki Kurator O$wiaty w trybie nadzoru pedagogicznego moze dokonywaé w ciaggu roku szkolnego
sprawdzenia zgodnosci organizacji pracy publicznej szkoty/placéwki z zatwierdzonym arkuszem
organizacji.

XTII. Miejsce/sposéb ztozenia dokumentow:

1. Podpisane przez dyrektora szkoty/placéwki dokumenty w zaleznosci od zasiggu sprawowanego nadzoru
pedagogicznego organ prowadzacy przekazuje wraz z zatacznikami:

Komérka organizacyjna Zasieg sprawowanego nadzoru
Kuratorium Oswiaty w ¥.odzi, m. L6dz, powiat 16dzki wschodni, powiat
90-446 £6dz, al. Kosciuszki 120a teczycki, powiat brzezinski, powiat
tel. 42/637 70 55; fax. 42 636 03 85 pabianicki, powiat zgierski
e-mail: kolodz@kuratorium.lodz.pl

Delegatury
ul. Jagielloniska 29, 96-100 Skierniewice powiaty: towicki, rawski, skierniewicki
tel. 46 833 44 62, 46 834 16 09 grodzki i ziemski oraz powiat kutnowski

fax. 46 833 45 61
e-mail: delegatura-sk@kuratorium.lodz.pl
ul.  Sienkiewicza 16a, 97-300 Piotrkéw | powiaty: betchatowski, opoczynski,

Trybunalski tel. 44 649 77 41 piotrkowski grodzki i ziemski,

e-mail: delegatura-pt@kuratorium.lodz.pl radomszczanski i tomaszowski

Plac Wojewddzki 3, 98-200 Sieradz powiaty: faski, pajeczanski, poddebicki,
tel. 43 827 19 47, 43 822 79 27 sieradzki, wielunski, wieruszowski

fax. 43 822 52 95 1 zduniskowolski.

e-mail: delegatura-si@kuratorium.lodz.pl

Lodzki Kurator Oswiaty




Zalgcznik nr 1

Harmonogram sporzadzania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji publicznych

szkél i publicznych przedszkoli na rok szkolny 2019/2020

i zmian do zatwierdzonych arkuszy organizacji

opracowany na podstawie art. 51 ust. I pkt 12 i art. 110, art. 111 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
— Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.) oraz § 17 ust. 7 — 12 rozporzqdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegotowej organizacji publicznych szkét
i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2019 r. poz. 502)

Lp.

Realizujacy,

Zadanie o % Termin
odpowiedzialny

1. Przygotowanie arkusza organizacji szkoty
lub przedszkola.

2 Zaopiniowanie arkusza przez rade .
pedagogiczna, Dyrektor szkoty lub do dnl.'a .

przedszkola 05 kwietnia 2019 r.

3. Przekazanie arkusza organizacji szkoty lub
przedszkola do zwiazkéw zawodowych
celem zaopiniowania.

4, Zaopiniowanie arkusza organizacji szkoty do 10 dni roboczych
lub przedszkola przez zwiazki zawodowe. gfkiiya ORZyHEa
Przekazanie arkusza organizacji szkoty lub LI eavode nie p6zniej niz do dnia
przedszkola dyrektorowi wraz z opinig. 19 kwietnia 2019 r.

5. Przekazanie arkusza organizacji szkoty lub
przedszkola wraz z opiniami zwigzkéw Dyrektor szkoty lub do dnia
zawodowych organowi prowadzgcemu przedszkola 21 kwietnia 2019 r.
szkote lub przedszkole.

6. Przekazanie arkuszy organizacji szkét lub 0 d
przedszkoli w wersji papierowej do rkgain Il) rgwa zacy nie p6zniej niz do
Lodzkiego Kuratora O$wiaty wraz z SZX0 d‘? E 1 dnia 6 maja 2019 r.
opiniami zwigzkéw zawodowych. przedsziote

7. Sporzgdzenie opinii dotyczacej arkusza do 10 dni roboczych
organizacji szkoty lub przedszkola. ¥} lele, st od daty otrzymania
Przekazanie arkusza organizacji szkoty lub Ouiary arkusza, nie pdZniej
przedszkola wraz z opinig do organu niz do dnia
prowadzacego. 20 maja 2019 r.

8. Zatwierdzenie arkusza organizacji szkoty lub do dni

g . . o dnia
przedszkola i przekazanie dyrektorowi Organ prowadzacy 29 maja 2019 .
szkoty lub przedszkola.

9. Przekazanie jednego egzemplarza
zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty do dnia
lub przedszkola do £.6dzkiego Kuratora Organ prowadzacy 10 czerwea 2019 r.

Oswiaty zgodnie z pkt X informacji £KO.




Zmiany do zatwierdzonych arkuszy organizacji szkoly lub przedszkola
wprowadzane do dnia 30 wrzes$nia 2019 r.

10. | Sporzadzenie zrman do zatwierdzonego Niezwlocanie po
arkusza organizacji szkoty lub przed‘szko}a. Dyrektor szkoly lub wystapieniu zmian
11. | Przekazanie zmian do arkusza organizacji tredszkols w arkuszu szkoty lub
szkoty lub przedszkola wraz z opiniami p przedszkola
zwigzkéw zawodowych organowi do d“‘a, _
prowadzacemu szkote lub przedszkole. 30 wrzesnia 2019 r.
12. | Przekazanie zmian do zatwierdzonych Niezwiocznie po
arkuszy organizacji szkoly lub przedszkola | Organ prowadzacy :g(uz};?aaziu;gzlzg.?o
w wersji papierowej do L.odzkiego Kuratora szkote lub szkoly lubgprzedsikola
Oswiaty wraz z opiniami zwigzkéw przedszkole do dnia
zawodowych. 30 wrze$nia 2019 r.
13. | Sporzadzenie opinii dotyczacej zmian do ) )
zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty N W ciagu 4 dni
£.6dzki Kurator roboczych od
lub przedszkola. . . o
Przekazanie zmian do arkusza organizacii Dewiaty otrzymania zmian do
Iz . g d arkusza organizacji.
wraz z opinig do organu prowadzgcego.
14. | Zatwierdzenie zmian do zatwierdzonego . )
arkusza organizacji szkoly lub przedszkola. | Organ prowadzacy W terminic 7 dni
p : ; roboczych od dnia
Przekazanie zmian do zatwierdzonego szkote lub i
... . otrzymania zmian do
arkusza organizacji dyrektorowi szkoty lub | przedszkole arkusza organizaci.
przedszkola.
15. | Przekazanie kopii zmian do zatwierdzonego Niezwlocznie po
arkusza organizacji szkoty lub przedszkola zatwierdzeniu
do L.6dzkiego Kuratora O$wiaty. zmian.
Zmiany do zatwierdzonych arkuszy organizacji szkoly lub przedszkola
wprowadzane po dniu 30 wrzes$nia 2019 r.
16. | Sporzadzenie zmian do zatwierdzonego
arkusza organizacji szkoly lub przedszkola. Miezwloeztiepa
wystapieniu zmian
17. | Przekazanie zmian do arkusza organizacji D}leiktokr sékO}y lib w arkuszu szkoty Iub
szkoty lub przedszkola organowi przedszko przedszkola
prowadzgcemu szkote lub przedszkole.. po dniu
30 wrzesnia 2019 r.
18. | Zatwierdzenie zmian do zatwierdzonego . )
arkusza organizacji szkoly lub przedszkola. | Organ prowadzacy W terminie 7 dni
- - - roboczych od dnia
Przekazanie zmian do zatwierdzonego szkote lub ) ia zmian d
k izacji dyrektorowi szkoty lub | przedszkole O EYINAIAZIIAN $0
arkusza organizacji dy y arkusza organizacji.
przedszkola.
19. | Przekazanie kopii zmian do zatwierdzonego Niezwlocznie po

arkusza organizacji szkoty lub przedszkola
do L6dzkiego Kuratora Oswiaty.

zatwierdzeniu

zmian.




Zalgcznik nr 2

Harmonogram sporzadzania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji publicznych
poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych
na rok szkolny 2019/2020

opracowany na podstawie art. 51 ust. 1 pkt 12 w zwigzku z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo oSwiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.) oraz § 5 ust. 1 ramowego statutu
publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej
stanowiqcego zatqcznik do rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia
2002 r. w sprawie ramowego statutu publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym
publicznej poradni specjalistycznej (Dz. Uz 2002 r. Nr 223, poz. 1869; z 2010 r. poz. 1492)

Lp. Zadanie Reah.zuj ey, Termin
odpowiedzialny
1. | Przygotowanie arkusza
organizacji poradni.
2. | Zaopiniowanie arkusza
organizacji poradni przez rade
pedagogiczng. Dyrektor poradni do dnia
3. | Przekazanie arkusza organizacji 30 kwietnia 2019 r.

poradni wraz z opinig rady
pedagogicznej organowi
prowadzgcemu.

4. | Przekazanie arkuszy organizacji
poradni w wersji papierowej do

Organ prowadzgcy do dnia

£.6dzkiego Kuratora Oswiaty. poradnig 6 maja 2019 .
5. | Sporzadzenie opinii dotyczacej

arkusza organizacji poradni. do dnia

Przekazanie arkusza organizacji L6dzki Kurator Oswiaty 20 maia 2019

. . maja r.

poradni wraz z opinig do organu

prowadzacego.
6. | Zatwierdzenie arkusza organizacji

poradni. do dnia

Przekazanie arkusza organizacji 25 maja 2019 r.
dyrektorowi poradni.

7. | Przekazanie kopii zatwierdzonego
arkusza organizacji poradni do

L6dzkiego Kuratora Oswiaty.

Organ prowadzgcy
poradnie

do dnia
10 czerwca 2019 r.
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Zalgcznik nr 3

Harmonogram sporzgdzania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji publicznych
placéwek ksztalcenia ustawicznego i publicznego centrum doskonalenia zawodowego
na rok szkolny 2019/2020

opracowany na podstawie art. 51 ust. I pkt 12 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.), § 6 ramowego statutu publicznej placéwki ksztatcenia
ustawicznego, § 6 ust. 1 ramowego statutu publicznej placéwki ksztatcenia praktycznego i § 6 ust. 1
ramowego statutu publicznego centrum doskonalenia zawodowego stanowigcych zatgczniki do
rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2019 r. w sprawie ramowych
Statutow: publicznej placéwki ksztatcenia ustawicznego, publicznej placéwki ksztalcenia

praktycznego oraz publicznego centrum doskonalenia zawodowego (Dz.U. z 2019 r. poz. 320)

Lp.

Zadanie

Realizujacy,
odpowiedzialny

Termin

Przygotowanie arkusza organizacji
placéwki ksztatcenia praktycznego lub
centrum doskonalenia zawodowego.

Przekazanie arkusza organizacji placéwki
ksztatcenia praktycznego lub centrum
doskonalenia zawodowego wraz z opinig
rady pedagogicznej organowi
prowadzacemu.

Dyrektor placowki
lub centrum

do dnia
21 kwietnia 2019 r.

Przekazanie arkuszy organizacji placowki
ksztalcenia praktycznego lub centrum
doskonalenia zawodowego w wersji
papierowej do L.odzkiego Kuratora
Oswiaty.

Organ prowadzacy
placowki
lub centrum

do dnia
6 maja 2019 r.

Sporzadzenie opinii dotyczacej arkusza
organizacji placéwki ksztalcenia
praktycznego lub centrum doskonalenia
zawodowego. '

Przekazanie arkusza organizacji placowki
ksztalcenia praktycznego lub centrum
doskonalenia zawodowego wraz z opinig do
organu prowadzacego.

t.6dzki Kurator
Oswiaty

do dnia
20 maja 2019 r.

Zatwierdzenie arkusza organizacji placowki
ksztalcenia praktycznego lub centrum
doskonalenia zawodowego.

Przekazanie zatwierdzonego arkusza
dyrektorowi placéwki lub centrum.

Przekazanie jednego egzemplarza
zatwierdzonego arkusza organizacji
placéwki lub centrum do F.6dzkiego
Kuratora Os$wiaty.

Organ prowadzgcy

do dnia
29 maja 2019 r.

Do dnia
10 czerwea 2019 r.
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