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ZARZADZENIE NR 17912018
EODZKIEGO KURATORA OSWIATY
z dnia | grudnia 2018 r.

w sprawie okreslenia listy rodzajéw przesylek wplywajacych, ktére nie beda otwierane
przez punkty kancelaryjne Kuratorium Oswiaty w Eodzi

Na podstawie § 42 ust. 3 zalagcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych
(Dz. U. 22011 r. Nr 14 poz. 67 i Nr 27, poz. 140) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1 Okresla liste rodzajow przesytek wptywajacych, ktére nie bedg otwierane przez punkty
kancelaryjne Kuratorium O$wiaty w Lodzi zwang dalej ,,listg”.
2. Lista obejmuje nastepujace rodzaje przesylek:

1) opatrzone klauzulg ,,zastrzezone” i ,,poufne” zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 roku
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 412, poz. 650, poz. 1000 oraz

poz.1083),
2) adresowane imiennie, tj. zawierajgce wyltgcznie imie i nazwisko pracownika oraz adres
Kuratorium Os$wiaty w Lodzi, .

3) oznaczone jako ,oferta” w ramach prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych, nabordéw, konkursow,

4) opatrzonych dopiskiem ,,do rak wtasnych”,

5) opatrzone dopiskiem ,,o$wiadczenie lustracyjne”,

6) wartosciowe.

3. W przypadku, o ktérym moéwi ust. 1 pkt 2, pracownik, ktory otrzymat przesytke w zamkniete;
kopercie i stwierdzil, ze dotyczy ona spraw stuzbowych, jest obowigzany przekazaé ja do
punktu kancelaryjnego w celu uzupelnienia danych w rejestrze przesylek wptywajgcych.

§ 2. Traci moc § 4 z zarzadzenia Nr 51/2018 Eédzkiego Kuratora Oswiaty z dnia 19 czerwca 2018 r.
W sprawie zasad postepowania z dokumentacjg i wykonywania czynnosci kancelaryjnych

w Kuratorium Os$wiaty w Lodzi

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdmem‘lstycznla 2019 .
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