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ZARZĄDZENIE NR !9 /,.,lzot'l
LÓDZKj Eco ĘURAToRA oswI ATY

z dnia .,.b,. grudnia 2017 r.

w sprawie przyjęcia Regulaminu udzielania zamórłień publicznych
oraz określenia organizacji, zasad powoływania sk|adu, trybu pracy

oraz zakresu obowiązków członków komisji przetargowej
w Kuratorium oświatv w Łodzi

Na podstawie ań. 18' 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 t' Prawo zarnówień
publicznych (Dz. U' z f017 t.poz' 15'79' ze m.) zarządzam, co następuje:

$ 1. l. Przyjmuje się Regulamin udzięlania zamówień publicznych oraz okeślenia organizacji,
zasad powoł}v'ania składu, trybu pracy oraz zakresu obowiqzków człoŃów komisji przetargowej

w Kuratorium oświaty w Łodzi, zwany dalej .,Regu1aminern'''

2. Regulamin stanowi załącznik do niniejszego zafządzenia.

s 2. Do postępowń o udzielenie zamówienia prrblicznego wszczętych a niezakończonych pŹed
dniem wejścia w życie nowego Regulaminu stosuje się pźepisy dotychczaso}vę'

s 3. wykonanie zarządzelia powiązam D}rektorowi Wydziatu organizacyjno KadIowęgo
we wspóĘracy z kierującyni komórkami organizacfin1'rni Kuratorium oświaty w Łodzi.

$ 4. Tlaci moc zaftądzęnie NI 145/2008 Łódzkięgo Kuratora oświaty z dnia 15 paździemika
2008I. w splawie w sprąwie okleślenia organizacji, zasad powo\rvania składu i trybu pracy
komisji przetargowej oraz zakesu obowiązków człoŃów komisji pŹetargowej.

$ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania'
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REGULAMIN
UDZIELANIA zAMówrrŃ puslrczNvcH

oraz okrcś|enia organizacii,
zasad powołYwania składu' trybu pracy

olaz zakr€su obowiązków cz|.onkóW komisji p]zetalgowej

s1

1' ReguIamin udzie|ania zamóWień pub|icznych oraz okreś|enia organizacji, zasad
powoł}"Vvania składu, trybu pracy oraz zakresu obowiQzkóW członkóW komisji
pzetargowej, zwany da|ej ,,reguIaminem,,, okreś|a zasady i procedury p|anowania,
szacowania Wańości zamóWleń, przygotowania i przeprowadzenia postępowań oraz tryb
pracy komlsji przetargowej powoływanej do przygotowania i przeprowadzenia a|bo
pzeprowadzenia postępowania o udzielenie zamóWlenia publicznego, zwanej da|ej
,'Komisjq,,.

2' Regulamin stosuje się zarówno do komisji powołanych na podstawie art. 19 Ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień pub|icznych (Dz' u. z 2017 r. poz.
I57g ze zm.), zwanej da|ej ,,ustawq,,, jak i do komisji powołanych na podstawle art. 19
ust. 2 ustawy.

3. W zakresle nieuregu|owanym W regu|amlnie stosuje się przepisy ustawy.
4. Ilekroć W regu|aminie jest mowa o kierowniku zamawiajqcego naIeży pod tym pojęciem

rozumieć Łódzkiego Kuratora ośWiaty, a także osobę, która W oparciu o udzie|one pnez
Łódzkiego Kuratora ośWiaty upoważnienie, Wykonuje czynności zastrzeżone
d|a kierownika zamawiającego.

1.

z.

3.

s2

Podstawą udzie|ania zamóWleń pub|l€znych jest p|an postępowań o udzie|enie zamóWień
publicznych, zwany daIej p|anem zamóWień.
Plan zamówień spo|zadza pracownik ds. zamóWień publlcznych W uzgodnienlu
z GłóWnym Kslęgo\^/ym, nie później niż 30 dni od dnia pŻyjęcia budżetu |ub p|anu
finansowego.
zatwierdzony przez kierownika zamawiajqcego p|an zamówień umieszczany jest
niezwłocznie na stronie internetowej Zamawiającego.

s3

1. Podstawq ustalenia Wańości zamóWienia jest całkowite szacunkowe Wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaróW i usług, usta|one z na|eżyĘ starannością.



f .

3.

4.

NiedopuszczaIne jest Wybieranie sposobu ob|iczania Wartości zamóWienia Iub faniżanie
jego Wartości w celu uniknięcia stosowania pzepisóW ustawry ininiejszego reguIaminu.
Do usta|enia Wartości zamóWienia można lvykoEystać m.in. anaIizę rynku, strony
internetowe, kata|ogi ofeń, analizę WydatkóW z popŹednich okresów, np. z ostatniego
roku z uwzg|ędnieniem ewentua|nego Wfrostu cen itp. W przypadku robót budow|anych
Wańość usta|a się na podstawie zestawienia (np. W formie kosztorysu inwestorskiego)
rodzaju, zakresu i i|ości robót budow|anych Wraz z ich cenami rynkowymi.
Usta|enie Wańości zamóWienia dokonuje się nie Wcześniej niż 3 miesiqce prfed dniem
Wszczęcia postępowania o udzie|enie zamóWienia, jeżeli pŻedmiotem zamóWienia 5q
dostawy lub usługl oraz nie Wcześniej niż 6 miesięcy przed dnlem Wszczęcia
postępowania o udzie|enie zamóWienia' jeże|i przedmiotem zamóWienia 5q roboty
budowlane,

5. szacowanie waftości zamóWienia na|eży pęeprowadzić zgodnie z pęepisami ań. 32.35
ustawy.
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1. Komisja prowadzi działania' zmieĘające do udzielenia zamówienla pub|icznego, zgodnie
z ustawą oraz aktami Wykonawczymi do ustawy.

2. skład Komisji zostaje usta|ony każdorazowo d|a potrzeb konkretnego postępowania
o udzie|enie zamówienia pubIicznego.

3. Usta|enie składu Komisji następuje W formie zarzqdzenia Łódzkiego Kuratora ośWiaty.
4. W skład Komisji Wchodzq:

1) pęewodniczQcy;
2) sekretarz (osoba obsługujQca całość postępowania o udzie|enie zamóWienia

pub|icznego _ pracownik ds. zamóWień pub|icznych),
3) 2 - 4 członkóW, a W przypadku zamóWienia na roboty budow|ane |ub usługi, którego

Wartość jest róWna |ub przekracza Wyrażonq W złotych róWnowańość kwoty 1 000 000
euro, do nadzoru nad realizacją udzie|onego zamóWienia powołuje się dodatkowo
dwóch członkóW Komisji - art' 20a ustavvy);

4) 1- 2 biegłych oeże|i dokonanie określonych czynności związanych z p|zygotowaniem
przeprowadzeniem postępowania o udzie|enie zamóWienia Wymaga Wiadomości
specja|nych, kierownik zamawiajqcego, z Własnej inicjatywy Iub na wniosek Komisji
przetargowej powołuje bieglych)

9s
1. Komisja rozpoczyna dzlała|ność z dniem powołania.
2. czlonkowie Komisji wykonujQ powierzone im czynności w sposób bezstronny, zete|ny

i obiektywny, kierując się Wyłącfnie prfepisaml prawa oraz swojq wiedzq
idośWiadczeniem.

3. członkowje Komisji zobowiEzani są do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrębnych przepisóW oraz do przestEegania szczegółowych wymagań i zasad
dotyczQcych ochrony informacji niejawnych okreś|onych W odrębnych pruepisach.

4. Pracami Komisji kieruje pŻewodniczqcy Komisji'



6.

7 .

5 .

1 .

2.

3.

1 .

2.

5.

6.

7 .

członkowie Komisji dokonujq przyjęcia swoich obowiqzkóW poprzez złożenle
ośWiadczenia. Wzór ośWiadczenia okreś|a załqcznik nr 1 do niniejszego regu|aminu'
ośWiadczenie, o którym mowa W ust. 5' zawiera także zobowiqzanie do zachowania
poufności, bezstronności, zetelności i obiekt}.Vvizmu W pracach Komisji.
ośWiadczenja członkóW Komisji stanowiQ integraIną część dokumentacji postępowania.
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Komisja obraduje na posiedzeniach, które sq zwoł}Ąvane pzez pzewodniczqcego
w terminach zapewniajqcych sprawny pęebieg prac'
Przewodniczący Komisji Wyznacza miejsce itermin jej posiedzeń, biorqc pod uwagę
uzasadnione Wnioski jej członkóW, tak aby umożIiwić Wypełnianie przez nich innych
obowiazkóW 5łużbowvch.

3' z każdego posiedzenia Komisji sporzqdzony jest protokół.
4. Komisja pzyjmuje rozst|zygnięcia W obecności co najmniej połowy jej członkóW, W tym

pft ewodniczacego' W drodze głosowania. W przypadku róWnej |lczby głosóW rozst|zyga
głos pzewodniczącego Komisji.

5. W przypadku obecności mniej niż połowy członkóW Komisji jej pzewodniczqcy odracza
posiedzenie i ' .yznacza nowy termin,

g7

członkowie Komisji składajq pisemne ośWiadczenie o braku |ub istnieniu oko|iczności,
o których mowa W aft. 17 ust. 1 ustawy i pŹekazują je przewodni(zqcemu komisji.
ośWiadczenle' o którym mowa w ust. 1, członkowie Komisji składają niezwłocznie po
zakończeniu sesji otwarcia ofeń, chyba że oko|iczności uzasadniajqce złożenie tego
ośWiadczenia ujawniq się na Wcześniejszym etapie postępowania o udzje|enie zamóWienia
publicznego.
W przypadku zmiany W zakresie istnienia okoliczności, o Kórych mowa W ań. 17 ust. 1
ustawy, członek Komisji obowlązany jest do ponownego złożenia ośWiadczenia, o którym
mowa w ust. 1,
W przypadku ujawnienia W toku prowadzonego postępowania okoliczności \Ą1,'mienionych
W art. 17 ust. 1 ustawy, członek Komisji obowiązany jest niezwłocznie ln/yłqczyć się
z udziału W postępowaniu o udzielenie zamóWlenia pub|icznego, powiadamiając o tym
na piśmie pęewodniczącego komisji.
Przewodniczący Komisji informuje kierownika zamawiajqcego o oko|icznościach
Wskazanych w ust' 4, jak róWnież o każdym pzypadku nie]^},/Wiqzania się przez członka
Komisji z obowiQzkóW pŻewidzianych przepisami prawa oraz postanowieniami
niniejszego regulaminu.
W przypadku, o którym mowa w ust. 5 kierownik zamawiającego odwołuje członka
Komisji.
czynności W postępowaniu o udzie|enie zamówienia pub|icznego podjęte pŻez osobę
pod|egającq ,.Ąyłączeniu po powzięciu przez niq Wiadomości o okolicznościach, o których
mowa W art. 17 ust. 1 ustawy, poMarza się, f Vvyjqtkiem otwarcia ofert oraz jnnych
czynności faktycznych niewpływajQrych na wynik postępowania.



8. Postanowlenle ust. 7 stosuje się odpowiednio W przypadku niezłożenia przez członka
Komisji ośWladczenia Iub złożenia ośWiadczenia nieprawdziwego.

s8
1' W zakresie przygotowanla postępowania o udzie|enie zamóWienia pub|icznego Komisja

przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajqcego do zatwierdzenia:
1) propozycje V,.yboru trybu udzielenia zamóWienia publicznego Wraz z uzasadnieniem;
2) projekt specyfikacji istotnych WarunkóW zamóWienia, zaproszenia do składania ofeĘ

zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi
postanowieniami umowy W sprawie zamóWienla pub|icznego/Wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentóW koniecznych do pęeprowadzenia postępowania
o udzieIenie zamóWienia pubIicznego;

4) dokumenty' o których mowa W pkt 2 j pkt 3 Wymagają akceptacji Radcy Prawnego
i GłóWnego Kslęgowego.

se
1. W zakresie pEeprowadzenla postępowania o udzie|enie zamóWienia pub|icznego Komisja

Wykonuje w szczegó|ności następujqce czynności;
1) przygotowuje propozycje \Ąryjaśnień dotyczqcych treści spec}.fikacji lstotnych

WarunkóW zamóWienia,
2) przygotowuje i przedkłada kierownikowl zamawlającego projekty zaproszeń,

informacji oraz innych dokumentóW Wymaganych przepisami ustawy;
3) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa

pŻewiduje prowadzenie takich negocjacji aIbo diaIogu;
4) dokonuje otlvarcia ofeń;
5) dokonuje badania loceny ofert, WnioskóW o dopuszczenie do udziału

W postępowanju, WnioskóW o dopuszczenie do udziału W negocjacjach z ogłoszeniem,
WnioskóW o dopuszczenie do Udziału w diaIogu oraz WnioskóW o dopuszczenie do
udziału W Iicytacji e|ektronicznej;

6) Wzywa/Wnioskuje do klerownika zamawiającego o zatwieldzenie Wezwania
WykonawcóW do uzupełnienla Iub Wyjaśnienia dokumentóW vr,ymaganych od
WykonawcóW Iub do Wyjaśnienia treści oferty;

7) Wnioskuje do kierownika zamawiajQcego o Wyk|uczenie WykonawcóW W przypadkach
przewidzianych ustawą;

B) Wnioskuje do kierownika zamawiajqcego o od|zucenie ofert W przypadkach
przewidzianych ustaWq;

9) przygotowuje propozycję Wyboru oferty najkorzystniejszej bQdź Wnioskuje do
kierownika zamawiajQcego o unieważnienie postępowania;

10)spo|zQdza protokó postępowania o zamóWienie pub|iczne zgodnie z art. 96 ustawy
oraz opracowuje ogłoszenie o Wyniku postępowania/ WskazujQc Rrmę (nazwę)/
siedzibę Wykonawcy, którego ofeńę wybrano oraz cenę;

11)ogła5za Wynik postępowania i zawiadamia WykonawcóW, którzy złoł|i ofeńy o
Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajqc firmę (nazwę) i adres Wykonawcy, którego
ofeńę Wybrano oraz uzasadnienie jej Wyboru, o Wykonawcach, których oferty zostały



odrzucone, podajqc uzasadnienie faktyczne i prawne, o Wykonawcach, któęy zostali
Wyk|uczeni z postępowania o udzlelenie zamóWienia, podając uzasadnienie faktyczne
i prawne oraz przekazuje stosowną informację podmiotom Wskazanym W ustawie;

12) dokonuje anaIizy Wniesionych środkóW ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawlajqcego rekomendaqę dotyczącq odpowiedzl na odwołanie albo
odpowiedzi na informację o podjętej niezgodnie z prfepisami czynnoścl lub
zaniechaniu czynności'

2' Podczas sesjj otwarcia ofert Komisja Wykonuje w szczegó|ności następujqce czynności:
1) bezpośrednio prfed otlvarciem ofert podaje kwotę, jakq zamawiajQcy zamierfa

pzeznaczyć na sfinansowanie zamóWienia;
2) sprawdza, czy oferty nie zostały uszkodzone |ub otlvarte;
3) sprawdza termin złożenia ofert (datę i godzinę);
4) otwiera oferty, które zostały złożone w terminie;
4) odcz\'tuje nazwy (flrmy) i adresy WykonawcóW, a takŹe informacje z zakresu

przyjętych dla postępowania kryteriów oceny ofert, w tym W szczegó|ności cenny.
3. Komisja zwraca oferty złożone po terminle, zgodnie z zasadami okreś|onymi w ań. 84

ust. 2 ustawy.
4. członkowie Komisji dokonujq indywiduaInej oceny ofeń wyłQcznie na podstawie kryterióW

oceny ofert okreś|onych W speMkacji istotnych WarunkóW zamóWienia |ub zaproszeniu
do składania ofert, po szczegółowym zapoznaniu slę z ofertami oraz opiniami biegłych
(jeże|i by|i powołani).

5. ofety, opinie biegłych oraz Wsze|kje ośWiadczenia i zawiadomienia składane pzez
Zamawiajqcego oraz WykonawcóW stanowiQ załqczniki do protokołu postępowania'

6. Wnioski, o których mowa W Ę 9 ust' 1 podpisywane sq pzez członkóW Komisji biorQrych
udzial W formułowaniu Wniosku, a załQczniki do WnioskóW parafowane są pzez
p2ewodniczqcego Komisji'
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1. Biorqc udział W pracach Komisji członkowie Komisji majQ prawo W szczegó|ności do:
1) dostępu do Wszystkich dokumentóW zwiQzanych z pracą W Komisji;
2) uczestnlczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisjl;
3) zgłaszania przewodniczącemu Komisji W każdym czasie uwag i prob|emóW

dotyclących funkcjonowania Komisji;
4) Wnioskowanla o powołanie biegłego.

s11

1. Do obowiqzkóW członka Komisjl należy W szczególności:
1) uczestniczenle w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) przygoto!ĄryWanie propozycji Wyjaśnień dotyczQcych spec}.fikacji istotnych WarunkóW

zamóWienia;
3) badanie i ocena ofert, WnioskóW o dopuszczenie do udziału W posĘpowaniu,

WnioskóW o dopuszczenie do udziału W negocjacjach z ogłoszeniem, WnioskóW
o dopuszczenie do udziału W dia|ogu oraz WnioskóW o dopuszczenie do udziału



w licltacji elektronicznej;
4) złożenie ośWiadczenia W zakresie okreś|onym W ań' 17 ust. 1 ustawy oraz

ośWiadczenia, o którym mowa W s 5 ust. 5 regu|aminu.
2. Do obowiązkóW członka Komisji, nie będącego przewodniczącym ani

sekretalzem Komisji' na|eży W szczegó|nościI
1) Wykon}"Vvanie czynności powierzonych im zgodnie z s 9 ust. 1i2regu|aminu, Wtym

zadań wyznaczonych przez pEewodn:czqcego Komisji;
2) nlezwłoczne lnformowanie prz ewodniczqcego Komisji o okolicznościach, ktÓre

uniemoż|iwiajq udział W pracach Komisji.

s12

1. Do obowlązkóW przewodniczącego Komisii' poza obowiQzkami Wskazanymi W s 11
ust. 1 regu|aminu, na|eży W szczegó|ności:
1) organizowanle prac Komisji/ W tym Wyznaczanie terminóW posiedzeń oraz

zapewnienie sprawnego pĘebiegu Wykonywanych zadań;
2) odebranie od członkóW Komisji pisemnych ośWiadczeń W zakresie okreś|onym

W ań. 17 Ust' 1 ustawy oraz ośWiadczeń, o których mowa w g 3 ust. 5 regu|aminu
i WłQczenie wskazanych ośWiadczeń do dokumentacji postępowania;

3) Wnioskowanie do kierownika zamawiającego o odwołanle członka Komisji, który nie
złołł ośWiadczenia o braku zaistnienia oko|iczności, o których mowa W ań' 17 ust. 1
Ustawy a|bo złożył ośWladczenle o zaistnienlu okoliczności, o których mowa w art. 17
ust. 1 ustawy aIbo złożył nieprawdziwe ośWiadczenie o braku zaistnienia oko|iczności,
o których mowa W ań. 17 ust. 1 ustawy, a także o odwo.łanie członka Komisji z
innych uzasadnionych powodóW;

4) W razie potrzeby Wnioskowanie do kierownika zamawiającego o zawieszenie działania
Komisji do czasu Wyłaczenia członka Komisji Iub do czasu Wyjaśnienia sprawy;

5) podział prac przydzielanych członkom Komisji;
6) informowanie kierownika famawiajQcego o pEebiegu prac Komisji, W tym o jstotnych

problemach zwiqzanych z pracami Komisji;
7) przedkładanie kierownikowi zamawiajQcego projektóW pism' W szczegó|ności

w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odtzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
ofeńy oraz unieważnienia postępowania;

B) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postępowania przez 5ekretarza Komisji;
9)nadzorowanie dostępu zainteresowanych VvykonawcóW do dokumentacji

postępowania.
2' PrzewodniczQcy Komisji odpowiedzia|ny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentóW kierownikowi zamawiającego, Wykonawcom, Uzędowi
Pub|ikacjl Unii Europejskiej, a także za zamieszczenie ich W BiuIetynle zamówień
Pub|icznych, na stronie internetowej i W siedzibie zamawiajQcego.

3. Przewodniczqcy |ub inna Wskazana przez Przewodniczqcego osoba reprezentuje Komisję
Wobec osób tŻecich.
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1' Do obowiązkóW sekreta]za Komisji naIeł W szczegó|ności;
1) dokumentowanle czynności Komisji, W tym sporzqdzenie protokołu postępowania

Wraz z załacznikami:
2) sporządzanie protokołóW z posiedzeń Komisji;
3) udział W opracowywaniu treścl WnioskóW, odpowiedzi i Wystqpień zwiqzanych

z prowadzonym postępowaniem;
4) przestęeganie zasady pisemności w zakresie określonym ustawą;
5) czuwanie nad prawidłowym Wypełnianiem dokumentacji postępowania pęez

członkóW Komisji;
6)odpowiadanie za dokumentację dotyczącą prowadzonego postępowania,

pŹechowywanie ofeń oraz Wsze|kich innych dokumentóW zwiQzanych
z postępowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postępowania W ce|u:
a) udostępnienia jej Wykonawcom oraz biegłym;
b)przekazania właściwym organom prowadzącym postępowania WyjaśniajQce

lub kontrole;
c) dokonania jej archjwizacji.

914

1. Wszczęcie postępowania o udzie|enie zamóWienia pub|icznego następuje na Wniosek
kierującego komórkq organizacyjnq WłaściwQ ęeczowo d|a przedmiotu okreś|onego
zamóWienia. Wzór Wniosku okreś|a załacznik nr 2.

2' Wniosek, o którym mowa w ust' 1jest składany W komórce organizacyjnej, Właściwej
zgodnie z ReguIaminem organjzacyjnym Kuratorium ośWiaty W Łodzi, do koordynacji
spraw z zakresu zamóWień pub|icznych.

3' Wniosek przed przekazaniem Komisji u7upełniany jest pŹel komórkę organizacyjną.
Właściwą do koordynacji spraw z zakresu zamóWień pub|icznych, o informację GłóWnego
Księgowego o zabezpieczeniU środkóW W p|anie flnansowym.

4. Wzór infoImacji, o której mowa W ust. 3 stanowi załqcznlk nr 3 do niniejszego
regulamrnu.

sls

1' Do postępowań, których pruedmiotem sq usługi społeczne i inne szczegó|ne usługi,
których szacunkowa Wańość netto jest róWna bqdź Wższa niż Wyrażona W złotych
równowańość kwoty 30 000,00 euro i nie pEekracza Wyrażonej W złotych róWnowartości
kwoty 750 000,00 euro stosujemy ań. 13B o ustawy.

2. Podstawą do uruchomienia procedury na udzie|enie zamóWienia na usługi społeczne jest
Wniosek o Wszczęcie postępowania W sprawie udzielenia zamóWienla pub|icznego
(załQcznik nr 2), który składany jest W komórce organizaryjnej, Właściwej zgodnie
z Regu|aminem organizaryjnym Kuratorium ośWiaty W Łodzi, do koordynacji spraw
z zakresu zamóWień oub|icznvch.



4,

3.

5.

1.

Pracownik ds. zamóWień pub|icznych przygotowuje treść ogłoszenia o zamóWleniu, które
zawiera: kryteria oceny ofeĘ termin składania ofeft uwzg|ędniajQcy czas niezbędny do
jej przygotowania i złożenia, termin Zwiqzania z ofeńq oraz Wymagane od wykonawcy
oświadczenia. szczegółowy opis pŻedmiotu zamóWienia Wraz z okreś|eniem wie|kości |ub
zakresu zamówienia oraz projekt umoĘ '
Da|sze czynności w posĘpowaniu prowadzone Ę przez Komisję. Tryb pracy oraz zakes
obowiqzkóW członkóW Komisji okreś|a nlniejszy regu|am|n.
ogłoszenie o zamóWieniu oraz informację o udzie|eniu bqdź nieudzielaniu zamóWienia
pracownik ds. zamówień pub|icznych po zatwlerdzeniu przez kierownika zamawiajqcego
zamieszca w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie intemetowej
zamawiającego i tab|icy ogłoszeń.

516

Pnewodniczący Komisji przekazuje kierownikowi zamawiającego do zatwierdzenia
pis€mny protokd postępowania Wraz z załqcznikami'
Komisja kończy działanie z chwi|Q Wykonania ostatniej czynności W postępowaniu
o udzielenie zamóWienia pub|icznego, co stanowi podstawę do zatwierdzenia protokołu
postępowania pnez kierownika zamaw|ajqcego.
Protokoł pośępowan|a o zamówlen|e pub|iczne na usługi spoteczne ilnne szczegó|ne
usługi stanowi załącznik nr 4 do niniejszego regu|aminu.
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1. Nadzór nad pracami zespołu sprawuje Łódzki Kurator ośWiaty.

DYREKTOR

z,

Dyrektor
WydzialLJ Finanlowo.Księgowggo

frfffrłw



Źałąc'mik Dr 1
do rcgulamhu udzie16nia z.rnówień
publicznych ofaz okośl.'i. oĘrnizaoji'
z€sad połolywania śkład',ł tr]óu pracy
or3z zakesu obowiązków członków
komfuji pźetaĘowcj

OSWIADOZEI{IE

Ja. niżej podpisany
ośw|adaam, iż zobow|ązuję się do przestzegania tajemnicy prawnie chronionej, W tym
w szczegó|nolści informacji niejawnyÓ, chronionyc't| danyó osobowych oraz tajemnic
p|zedsiębiorstwa zawartych w ofertach W postępowaniu o udzie|enie zamówien|a pub||Ca|ego:

(pr,edm|ot zańówienia)

(data)

ośw|adczenie przyjmuję | stwierdzam własnoĘczność podplsu:

(dab)

(podpls)

(podpls)



załącziikff 2
do rcgulaminu u(Łicl'nia zamówioń
pńIicznycłror.z olficślenŁoĘaniacji'
zasad powoływali! rk]aó'' @u pracy
oraz zakrc'su obowiązków członków
komisji przetargowcj

wl{IOSEK

z dnia, . . , , . . , , . , , . . . .
o wszeęcie posĘpowania w sp]awie udzi€lenia zamówien|a pub|ienego

1' Nazwa sk]ócona pJzedmiot zamów|enia l

2. szacunkowa wańość zamówien|a:

netto .......................,..,,..,,....,

brutto ........,...........................

Usta|enia szacunkowej wańości zamówienia dokonał

w dnlu ...,......................,.............. na podstawie

2. Temin wykonan|a zamówienia:

3. szczegółowe info]macje dotyczące przedmiotu zamówienia!
(naleł opisac co, kiedk gdzle l jak na Wkonać Wykonawca W ramach zaWa|EJ uno'!y)



4' Ptoponowane k]yteńa oceny ofelt i ich znaczenie (|ł6)|

6' wzól ]ozlieenia m€]ytolyenego (w zaĘeeniu).

. 7' osoĘ do p]acw komisji przetaĘowei kBóra zostanie Porvołana. do pŻep]owadzenla posĘpowan|a o zamówien|e pub||czne!

1) , . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , . . , . . . , .

2)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(dab) (podds yi,r o6kodaYvay)



załąc2mik nr 3
do f€gulamidu
u&ielania zamówień publicznych
oraz ok€śl€'da oĘanizacji'
z'rad povoływaDie śkładĘ
@u pracy oraz zala.śu obowiązków
człoDków konisji przctnĘowcj

INFoRMAoA GŁów EGo KsIĘGowEGo

z dnia.,..........,...

Dotyczy wniosku o udz|e|enie zamóWienla pub|icznego z dnla .''.

Kórego pzedmiotem zamóWienia jest .'....''....'..............

Informuję, że na Wyżej Wymienlone zamóWienie zabezpieczona jest w budżecie

Kuratorium ośWiaw w ŁodŻ na rok ..''............ kwota

z terminem wykorzystania ...................,,..,,,...

Wańość zamóWien|a netto vwnosi:

(data) (po@ls)



Z.a|ąc,jo1k fi a
do Regulaminu udzielania
zamówień publicalych oraz
ol(eśl€nia organizacji' zasad
powobvania składu, trybu pracy
oraz zak€su obowiązków
członlów komisji przetargowej

PRoToKÓŁ PoSTĘPoWANIA o uDZIELENIE ZAMÓWIENIA NA UsŁucl sPoŁEczNE I INNE
szczEGoLNE usŁucl - ZNAK SPRAVVY:

I zamawiając'

Pełna nazwa (firma) zamawiającego:

::",:

2 Plzedmlot zamówienia na uslugi 9Po|eczne i inne szczegó|ne uślugi

1' okleś|enie przedmiotu zamówieniai
pr7F.|miótFm 7żmńwipńiA ip+.

2. cfy zanóWienie zostało podzie|one na Częś.i:
nie

tr tak |ieba części: ..''..''''

3. Wańość szaclnkowa zamówienia:
(noŻ,a wypełnić po otwarciu ofeft)
l zamówienia ....'..''....''. fł ,. @ stanowi lóWnowańość ..''..'..'.''..' euro
x zafiówień (w przypadku dopuszczenia noż|i,yo!śri sk|adania offi cz#ciowyd,) z padzia|em ńa cfęści:

4. Wartość zamówienia została usta|ona !v dn|u ''''' ''''.'''''''' na podŚlawie (łskzać odpolł|edn| dakJnent,
np' planowane kosfty, notakiz raznóył eleroniunych, W|uk ze stron |nternetowych/ ccnn|k||
na podstaMie podobnych zaftrówień Ea|izawahych w ubieq|ych latach) ''''''..''''''''''...'''''''

5. zamówienie jeś wsŃłfinansowan€ ze środkóW Unii Europejskiej:
EI N|e

' tak udział tych środków w wartoś.i zamóWienia wynoi!: ....' o/o (Enać o ib Jeą znany)
w rcmach (wdżra. pmkklprogran)

Kotniśia

(załąc,yć odpowiedni dokunent)

w składzi€|
1 .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , .
2 ,  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(|niona i nazwiska cz|ańóW konis,.jD

członkowie komisji złoży|i oświadczenie okreś|one w art' 17 ust. 2 Ustawy z dnia 29 sBcznia



z,ałącz k nr 4
do R€gulaminu udzielania
zamówień publicanych oraz
okeślenia organizacj i, zasad
powoływania składu, trybu pracy
oraf zakresu obowiązków
członków komisji przetargow€j

2004 l' - Prawo famóWień oub|jcznvch . - TAK tr NIE

4 ogl'oszenie o zamówieniu oraz zmiana trcś.i oglośzenia

1. ogłosfenie o zamóWieniu zośało zamieszczone na stlonie podmiotowej Biu|etynu Informacji
Alb|ienE (Ńac eres saaly}. od dnia ''''''''''''.''''.'''''.'''.''... ......

2' o wszczęciu postępowaniai
E nie żosta|i poinformowani wykonawcy
] ] zosta|i poinfomowani następujqcy wykonawcy:

3. zmianatreściogłoszenia:
E nie zmieniono treści ogłoszenia
l zmien]onotreść ogłoszenia

4. w 2wiązku ze zmianą treś.i ogł.oszenia:
t nje przedłuźono terminu składania ofert
] pEedłużono term|n składania ofert (z .. ' . . ' ' . ' . . ' . ' ' '  r. na . ' ' . . . ' . ' . . ' ' . ' .  r.)

5 Mie'śce i termin skladania of.ń:

1 MiFi(F <kł'.hniA Ófpń'

6 otwarcie ofeń

1. otwarcie ofeń nastąpiło W dniu ' ' ' . ' ' . . ' . . ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' . . ....... ' ' .  o godz. ' ' ' ' ' . . .. ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' '  W| ... ' ' ' ' . ' ' . ' ' ' ' ' ' ' . ' ' . . . ' ' ' ' ' ' ' ' ' . .

2. Befpośredn.o pżed otwarciem ofert zamawiajqcy podał kwotę. iaĘ zamierza pŻeznaeyi na
sfinansowanie zamówienia, w Wysokości W tym w pżypadku dopuszczenia
moż|iwości składania ofeń cfęściowych, kwotę na słinansowanie:

3' w pośępowaniu:
l nie Wpłynęła żadna oferta
tr wpłynęły oferty

7 ześtawienie ofert

1. Do upływu teminu składania ofeń zlofone zosta|y nasĘpu.iące oferty:
(podac nazwę (ftmę) albo inię i razwi'ko wyk awcy, adres gdzby |ub nie$a 2ań6zkaria, ce!Ę)

2' Po terminie składania ofeń zostały złożone następujĄ@ ofefty (podać nazwę (funę) a|lu inĘ | /,ażwi*o

oraK

a wezwanie do złożenia, uzupelnicnia, popEwienia |ub wyiaśnienia dokumontóĘ
ośw|adcueń, pelnomocnictw

i nie
tr tak

9 wozwanie do złożenia wYjaśnień doĘczącach t]eśc| oferty |ub DopEwien|e omyl..k w



załącziikir 4
do Regulaminu udzielania
zamówień publicznych oiaz
okJeślenia organizacji' zasad
powolwania sHadu, Ębu pracy
oraz zakesu obowiązków
członlów komisji pźetaxgowej

ofercie

1' Wezwanie do złożenia \,vyjaśnień
E nie
o tak

dotyczqclch treści oferty

2' Poprawienie omyłek w ofercie
B nie
il tak

1o 1. odrzucono of€rty:

! nie
D tak

odrzucono of eltę/ofeńY:

2. wykluczono wykonawców
tr nie
o tak

11 Najkorzystniejsza ofeńa

1. ocena ofeń (podać ląeną punktację peyznaną ofe|ton W kolejności p|z,znanych punkóW WEz z podanien
nazvy (nrny) a|bo inienia i nazwiska hykonawcy oraz |ącznej punktaqi,

Jako najkorzystniejszqtsze) Wb|ano (podać nazwę (nrnę) albo inię i nauiska hykondwcy oraz sledzlbę
lub niejsce zamieszkania i adres, rcną a w pnpadku dopuszczenia nożliM,ści sk|adania ote]t częścio'|ych
paódć infornaqę odĘbnie dla każdej części zanóWenia)

2. Uzasadnienie Wyboru najkożystniejszej oferty

12 unieważnienie postępowania

13 zatwierdzenie wyniku pośtępowania

1 Dr2.ó |.ńńi.ji 'r|Z^ń.n/A/ <i. w dni''

1 .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
2. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
3 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(inię i nazwisko)

2. zatwierdzenie plac komisii . WYniku pośępowania



załącznikff 4
do Regulaminu udzi€lania
zamówień publicznych oraz
okeślenia organizacji' u asad
powol}'wania sHadu' Ęóu pracy
olaz zakresu obowiązków
człontów komisji pźetalgowej

(pÓd pi' ke@w n i k ż a m awi ahc e g o k a Nw n i ka m naw hi ąc e g a
Lp,^d.Ą'anego p'.eąą:e yzez |ieotnlt a zaąawiaiąega

14 Informacja o wyborze najkożystniejszej oferĘ/unieważnieniu pośtępowania

Informacja o:
E r'llyboŻe najkoŹystniejszej oferty została zamieszczona| ''.''''''''''.''''''''''.''''''

E unieważnieniu postępowania
famaW|ającego

została famieszczona W dniu

(Mkzać fonę p@danja fawjadńjehia)

na stronie internetowej

1S Powody' z których zamawiający postanowił nie udzie|ać zamówienia' nie zawielać
umow 1nne niż unieważnienie postwwanJa)

16 Umowa

Umowy z Wykonawcami zostały zawarte W dnju

a7 Informacja o udzie|€niu zamówienia / o nieudzie|eniu zamówienia

Informacjal
o o udzie|eniu zamóWienia
! o nieudfie|eniu 2amóWienia
została zamieszcfona na śronie podmiotowej Biu|etynu Informacji Pub|icfnej .podać adres łrony):
w  dn ru , , , . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . .

1A zalączniki do protokolu

Następujqc€ dokumenty stanowią załqczniki do protokołu (wynEnić y|szyskie zaĘczniki)

19 zatwierdzenie Drotokołu

(inię i nazwiska kierownika zańawiahce9a/p|a@Mika zańawiak@g. upoważnionago pnez kiefuwnika zańawiahce1a)

(niejs@wÓść idata (podpis)


