LODZKI KURATOR
OSWIATY

EKO.WOK.1102.102.2017.MJ

ZARZADZENIE NR 194..12017
EODZKIEGO KURATORA OSWIATY
z dnia ..G.. grudnia 2017 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
oraz okre§lenia organizacji, zasad powolywania skladu, trybu pracy
oraz zakresu obowigzkow czlonkéw komisji przetargowej
w Kuratorium Oswiaty w Lodzi

Na podstawie art. 18, 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przyjmuje sie Regulamin udzielania zamowien publicznych oraz okreslenia organizacji,
zasad powolywania skladu, trybu pracy oraz zakresu obowiagzkow cztonkéw komisji przetargowe;
w Kuratorium Oswiaty w Lodzi, zwany dalej ,,Regulaminem”.

2. Regulamin stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego wszczgtych a niezakonczonych przed
dniem wejscia w zycie nowego Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjno — Kadrowego
we wspolpracy z kierujgcymi komérkami organizacyjnymi Kuratorium Os$wiaty w Lodzi.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 145/2008 Lodzkiego Kuratora Oswiaty z dnia 15 pazdziernika
2008r. w sprawie w sprawie okre$lenia organizacji, zasad powolywania sktadu i trybu pracy
komisji przetargowej oraz zakresu obowiazkéw czlonkéw komisji przetargowe.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

F.od ﬂKpm Swiaty

dr Grzegorz Wierzchowski

DYREKTOR
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todzkiego Kuratora Oswiaty
z dnia .4.... grudnia 2017 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
oraz okreslenia organizacji,
zasad powotywania skiadu, trybu pracy
oraz zakresu obowigzkow cztonkow komisji przetargowej

§1

Regulamin udzielania zaméwien publicznych oraz okreslenia organizacji, zasad
powotywania sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkéw ~komisji
przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla zasady i procedury planowania,
szacowania wartosci zamdwien, przygotowania i przeprowadzenia postepowan oraz tryb
pracy komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej
Komisjg”.

Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 19
ust. 2 ustawy.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sig¢ przepisy ustawy.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ Lddzkiego Kuratora O$wiaty, a takze osobg, ktdra w oparciu o udzielone przez
tédzkiego Kuratora Os$wiaty upowaznienie, wykonuje czynnosci zastrzezone
dla kierownika zamawiajgcego.

§2

Podstawa udzielania zaméwien publicznych jest plan postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych, zwany dalej planem zamdwien.

Plan zamdwien sporzadza pracownik ds. zamowien publicznych w uzgodnieniu
z Gléwnym Ksiegowym, nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego.

Zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego plan zamoOwien umieszczany jest
niezwtocznie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

§3

Podstawg ustalenia wartoéci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.
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Niedopuszczalne jest wybieranie sposobu obliczania wartosci zamdwienia lub zanizanie
jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy i niniejszego regulaminu.
Do ustalenia wartosci zamowienia mozna wykorzysta¢ m.in. analize rynku, strony
internetowe, katalogi ofert, analize wydatkéw z poprzednich okresow, np. z ostatniego
roku z uwzglednieniem ewentualnego wzrostu cen itp. W przypadku robot budowlanych
wartos¢ ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego)
rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sa
dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia s roboty
budowlane.

Szacowanie wartoséci zamowienia nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z przepisami art. 32-35
ustawy.

§4

Komisja prowadzi dziatania, zmierzajace do udzielenia zamowienia publicznego, zgodnie

z ustawg oraz aktami wykonawczymi do ustawy.

Sktad Komisji zostaje ustalony kazdorazowo dla potrzeb konkretnego postgpowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Ustalenie skfadu Komisji nastepuje w formie zarzadzenia £odzkiego Kuratora Oswiaty.

W sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy;

2) sekretarz (osoba obstugujgca catos¢ postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego — pracownik ds. zaméwien publicznych),

3) 2 — 4 cztonkow, a w przypadku zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, ktorego
wartosc jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowartosc kwoty 1 000 000
euro, do nadzoru nad realizacjq udzielonego zamdwienia powotuje sie dodatkowo
dwdch cztonkéw Komisji — art. 20a ustawy);

4) 1 - 2 biegtych (jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji
przetargowej powotuje biegtych)

§5

Komisja rozpoczyna dziatalnosc z dniem powotania.

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.



. Cztonkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkéw poprzez ztozenie
o$wiadczenia. Wzor oswiadczenia okresla zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania
poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji.

. Oswiadczenia cztonkow Komisji stanowig integralng czes¢ dokumentacji postepowania.

§6

Komisja obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwotywane przez przewodniczgcego
w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski jej cztonkéw, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkow stuzbowych.

. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadzony jest protokot.

. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw, w tym
przewodniczgcego, w drodze gtosowania. W przypadku réwnej liczby gtosow rozstrzyga
gtos przewodniczgcego Komisji.

. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkdw Komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

§7

. CzZlonkowie Komisji sktadajg pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczacemu komisji.

. Os$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie Komisji sktadajg niezwtocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace ztozenie tego
oswiadczenia ujawnig sie na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, cztonek Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktorym
mowa w ust. 1.

. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek Komisji obowigzany jest niezwiocznie wylaczyc sie
z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym
na pismie przewodniczacego komisji.

. Przewodniczacy Komisji informuje kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 4, jak rowniez o kazdym przypadku niewywigzania sie przez cztonka
Komisji z obowigzkéw przewidzianych przepisami prawa oraz postanowieniami
niniejszego regulaminu.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 kierownik zamawiajgcego odwotuje cztonka
Komisji.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.



8. Postanowienie ust. 7 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka
Komisji oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§8

1. W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do skfadania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zaméwienia publicznego/wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego;

4) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2 i pkt 3 wymagaja akceptacji Radcy Prawnego
i Glownego Ksiegowego.

§9

1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

2) przygotowuije i przedkiada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentow wymaganych przepisami ustawy;

3) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

4) dokonuje otwarcia ofert;

5) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w licytacji elektronicznej;

6) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania
wykonawcow do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

7) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa;

8) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;

9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

10) sporzadza protokot postepowania o zaméwienie publiczne zgodnie z art. 96 ustawy
oraz opracowuje ogtoszenie o wyniku postepowania, wskazujac firme (nazwe)/
siedzibe Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz cene;

11) ogtasza wynik postepowania i zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o
wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc firme (nazwe) i adres Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, o Wykonawcach, ktorych oferty zostaty



odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, o Wykonawcach, ktérzy zostali
wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne oraz przekazuje stosowng informacje podmiotom wskazanym w ustawie;

12) dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczacq odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci.

2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegélnosci nastepujgce czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);

4) otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;

4) odczytuje nazwy (firmy) i adresy wykonawcow, a takze informacje z zakresu
przyjetych dla postepowania kryteriéw oceny ofert, w tym w szczegdlnosci cenny.

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84
ust. 2 ustawy.

4. Cztonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszeniu
do skiadania ofert, po szczegdétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych
(jezeli byli powotani).

5. Oferty, opinie biegtych oraz wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez
Zamawiajacego oraz Wykonawcow stanowia zatgczniki do protokotu postepowania.

6. Wnioski, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 podpisywane sg przez cztonkéw Komisji biorgcych
udziat w formutowaniu wniosku, a zatgczniki do wnioskdw parafowane sg przez
przewodniczgcego Komisji.

§10

1. Biorac udziat w pracach Komisji cztonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczacych funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§ 11

1. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu



w licytacji elektronicznej;

4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz
o$wiadczenia, o ktdrym mowa w § 5 ust. 5 regulaminu.

. Do obowigzkow cztonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym ani

sekretarzem Komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 9 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym
zadan wyznaczonych przez przewodniczacego Komisji;

2) niezwtoczne informowanie przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajq udziat w pracach Komisji.

§12

Do obowigzkow przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 11

ust. 1 regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) odebranie od czionkow Komisji pisemnych os$wiadczen w zakresie okreslonym
w art. 17 ust. 1 ustawy oraz oswiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 regulaminu
i wigczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, ktory nie
ztozyt oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka Komisji z
innych uzasadnionych powodoéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania
Komisji do czasu wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom Komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji;

7) przedkiadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegolnosci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;

9) nadzorowanie dostepu  zainteresowanych  wykonawcow do  dokumentacji
postepowania.

. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentow kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi

Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien

Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajgcego.

Przewodniczacy lub inna wskazana przez Przewodniczgcego osoba reprezentuje Komisje

wobec osdb trzecich.



§13

1. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatacznikami;

2) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskoéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

5) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postgpowania przez
cztonkéw Komisii;

6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
Z postepowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wilasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace

lub kontrole;

¢) dokonania jej archiwizacji.

§ 14

1. Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nastepuje na wniosek
kierujgcego komorkg organizacyjng wiasciwg rzeczowo dla przedmiotu okreslonego
zamowienia. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 2.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 jest sktadany w komorce organizacyjnej, whasciwej
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Kuratorium Os$wiaty w todzi, do koordynacji
spraw z zakresu zamowien publicznych.

3. Wniosek przed przekazaniem Komisji uzupetniany jest przez komorke organizacyjna,
wiasciwg do koordynacji spraw z zakresu zamowien publicznych, o informacje Gtéwnego
Ksiegowego o zabezpieczeniu $rodkéw w planie finansowym.

4. Wzor informacji, o ktorej mowa w ust. 3 stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

§ 15

1. Do postepowan, ktorych przedmiotem sg ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
ktorych szacunkowa warto$¢ netto jest rowna badz wyzsza niz wyrazona w ztotych
rownowartos¢ kwoty 30 000,00 euro i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 750 000,00 euro stosujemy art. 138 o ustawy.

2. Podstawg do uruchomienia procedury na udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne jest
wniosek 0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego
(zatgcznik nr 2), ktory skiadany jest w komorce organizacyjnej, wiasciwej zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Kuratorium Oswiaty w todzi, do koordynacji spraw
z zakresu zamowien publicznych.



3. Pracownik ds. zamodwien publicznych przygotowuje tres¢ ogtoszenia o zaméwieniu, ktére
zawiera: kryteria oceny ofert, termin sktadania ofert uwzgledniajgcy czas niezbedny do
jej przygotowania i ztozenia, termin zwigzania z ofertq oraz wymagane od wykonawcy
o$wiadczenia, szczegotowy opis przedmiotu zamowienia wraz z okresleniem wielkosci lub
zakresu zaméwienia oraz projekt umowy.

4, Dalsze czynnosci w postepowaniu prowadzone sg przez Komisje. Tryb pracy oraz zakres
obowigzkow cztonkéw Komisji okresla niniejszy regulamin.

5. Ogtoszenie o zamdwieniu oraz informacje o udzieleniu badz nieudzielaniu zamdwienia
pracownik ds. zamdwien publicznych po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
zamieszcza W Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej
Zamawiajgceqo i tablicy ogtoszen.

§16

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania wraz z zatgcznikami.

2. Komisja konczy dziatanie z chwilag wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajgcego.

3. Protokdt postepowania o zamowienie publiczne na ustugi spoteczne i inne szczegdlne

ustugi stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
§17

1. Nadzor nad pracami Zespotu sprawuje £odzki Kurator Oswiaty.

| % ™
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zatgcznik nr 1

do regulaminu udzielania zamowien
publicznych oraz okre$lenia organizacji,
zasad powolywania skladu, trybu pracy
oraz zakresu obowiazkow czlonkéw
komisji przetargowej

OSWIADCZENIE

38, DIZeT DOADISARN. ivesmistarssimmesismmifeniiminssindistitonsesdonsmsesndse iLIEE rbe e mat p RO :
oswiadczam, iz zobowigzuje sie do przestrzegania tajemnicy prawnie chronionej, w tym
w szczegolnosci informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic
przedsiebiorstwa zawartych w ofertach w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego:

..............................................

(data) (podpis) '

Oswiadczenie przyjmuje i stwierdzam wiasnorecznosc podpisu:

......................................................................................................

(data) (podpis)



zalacznik nr 2

do regulaminu udzielania zamowien
publicznych oraz okreslenia organizacji,
zasad powolywania skladu, trybu pracy
oraz zakresu obowiazkow cztonkéw
komisji przetargowej

WNIOSEK

z dnia IERRARRRRRRNRRRRRRERRRRRERERERRERSER]
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

1. Nazwa skrocona przedmiot zamowienia :

......................................................................................................................................................

2. Termin wykonania ZamOWIeNIa: ..............cccooiiuiiiiiieiee e eeae e eaesae e s :

3. Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia:
(nalezy opisac co, kiedy, gdzie | jak ma wykonac wykonawca w ramach zawartej umowy,)



6. Wzor rozliczenia merytorycznego (w zalaczeniu).

7. Osoby do prac w komisji przetargowej, ktora zostanie powotana
do przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne:

......................................................................................................

(data) (podpis wnioskodawcy)



zatacznik nr 3

do regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych
oraz okreslenia organizacji,

zasad powolywania skladu,

trybu pracy oraz zakresu obowiazkéw
czlonkéw komisji przetargowe;j

INFORMACJA GLOWNEGO KSIEGOWEGO

z dnia LA LR R AL R R A R R R ]

Dotyczy wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego z dnia ..........ccccovevvveeriieiiieriveinennns i

ktorego przedmiotem ZamOWIENIA JEST ....c.ocveiviiirieeieeiecreecier ettt st

Informuje, ze na wyzej wymienione zamowienie zabezpieczona jest w budzecie
Kuratorium O$wiaty w todzi na rok ... KWGER el e e R SN
Z terminem WYKOIrZYStania ..........cccoeoveiieiieoieceece et saeeere .

Warto$¢€ zamoOwienia NELEO WYNOSI: ......ocviieiiiieieceeste ettt s seeeneesasssraesbnsesaeesreerean :

(data) (podpis)



Zalacznik nr 4

do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych oraz
okreslenia organizacji, zasad
powolywania skfadu, trybu pracy
oraz zakresu obowigzkow
czlonkéw komisji przetargowe;j

PROTOKIC')L POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE I INNE
SZCZEGOLNE USLUGI — ZNAK SPRAWY: 1 .coneiusiniinssmmsssrssrssrsrsssusasssss

1 |Zamawiajacy

Pelna nazwa (firma) zamawiajgcego:

(=[]0 (RO e TAKS:  viiiiassemeitiisssosies

o ake ]| S SR Sl N R e e B el

2 | Przedmiot zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegoine ustugi

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotern ZamOWIeTIa JESEL uii iy i iiisiossieromsr s tsis

2. Czy zamowienie zostato podzielone na czesci:
1 nie

o tak liczba czesci: ...........

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:
(mozna wypefnic po otwarciu ofert)
| ZAMOWIENIA .eoevereernnen. zt ,. co stanowi rOwnowartosc ................ euro
X zamowien (w przypadku dopuszczenia moZliwosci sktadania ofert czesciowych) z podziatem na czesci:

4, Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ... na podstawie (wskazac edpowiedni dokument,
np. planowane koszty, notatki z rozmow telefonicznych, wydruki ze stron internetowych, cenniki,
na podstawie podobnych zamowieri realizowanych w ubieglych 18taCH) ..........oviiiiier i eiieeerianaens

5. Zamowienie jest wspolfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej:

O nie
tak: udziat tych $rodkéw w wartosci zamowienia wynosi: ..... % (podac. o ile jest znany)
W TaMIACh (WSKIZ3C DITICKY/DIOGIANN)  isssisssssisaavivunsasss sivvivssnprnessiarsvsnesounsnnansnstansanntons snabiny

3 | Komisja

zostala powolana W dni ...y NS POUSEAWIET i diiisseiicmiuimbismsiriossareniasisrssmibieisesnssoranss
(zalaczyc odpowiedni dokument)

w skfadzie:

(imiona i nazwiska czfonkow komisji)

Czlonkowie komisji ztozyli oswiadczenie okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia




Zalacznik nr 4

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych oraz
okreélenia organizacji, zasad
powolywania skladu, trybu pracy
oraz zakresu obowiazkow
cztonkéw komisji przetargowe;j

2004 r. — Prawo zamowien publicznych — CJ TAK O NIE

Ogtoszenie o zamodwieniu oraz zmiana tresci ogloszenia

1. Ogloszenie o zamowieniu zostato zamieszczone na stronie podmiotowej Biuletynu Informacii
Publicznej (podac adres strony). 0d dnia ........ccooeeiiiiiiinniiiinaiciens
2. 0 wszczeciu postepowania:
0 nie zostali poinformowani wykonawcy
zostali poinformowani nastepujacy wykonawcy:

3. Zmiana tresci ogioszen:a
O nie zmieniono tresci ogtoszenia
] zmieniono tres¢ ogtoszenia

4. W zwigzku ze zmiang tresci ogloszenia:
[ nie przedtuzono terminu sktadania ofert
[ przediuzono termin skiadania ofert (z .........covve. [T [ P r.)

Miejsce i termin sktadania ofert:
1o Mt skladaniarofert s s st i e T TN ats e s e s e R

2. Termin sktadania ofert uptynat w dniu ......cooooviiviiiiiiniiien, 0 godz.

Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapito w dniu ......ccoovviricnniinrinns lepolelspap s ol R T

2. Bezpaosrednio przed otwarciem ofert zamawiajqcy poda} kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, w wysokosci .. i , W tym w przypadku dopuszczenia
mozliwosci sktadania ofert czescwwych kwote na sf‘ nansowame

3. W postepowaniu:
nie wplyneta zadna oferta

0 wplynely oferty

Zestawienie ofert

1. Do uptywu terminu sktadania ofert zlozone zostaty nastepujace oferty:
(podac nazwe (firme) albo imie | nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania, cene)

2. Po terminie skfadania ofert zostaty zlozone nastepujace oferty (podac nazwe (firme) albo imie i nazwisko
wykonawcy):
brak

Wezwanie do zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub wyjasnienia dokumentow,
oswiadczen, pelnomocnictw

nie
o tak

Wezwanie do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty lub poprawienie omytek w




Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych oraz
okreslenia organizacji, zasad
powolywania skiadu, trybu pracy
oraz zakresu obowigzkow
cztonkdw komisji przetargowej

ofercie

1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty
[ nie
O tak

2. Poprawienie omytek w ofercie

0 nie
Tl tak
10 (1. Odrzucono oferty:
O nie
o tak
odrzucono oferte/oferty:
1)
2)
B M, e e M i e S e R M O M
2. Wykluczono wykonawcow:
O nie
o tak
1)
11 | Najkorzystniejsza oferta
1. Ocena ofert (podac faczna punktacie przyznana ofertom w kolejnosci przyznanych punktow wraz z podaniem
nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska wykonawcy oraz fgcznej punktacyi)
Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano (podac nazwe (firme) albo imig i nazwisko wykonawcy oraz siedzibe
lub miejsce zamieszkania | adres, ceng, a w przypadku dopuszczenia moZliwosci skfadania ofert czesciowych
podad informacje odrebnie dla kazdej czesci zamowienia)
2. Uzasadnienie wyboru najkarzystniejszej oferty
12 |Uniewaznienie postepowania
Uzasadnienie uniewaznienia POSEPOWENIA! ..ottt st s bbb annes
13 |Zatwierdzenie wyniku postepowania

1. Prace komisji ZakoNCZyly SI8 W dNIU ..oovviiiiiiiriiiieiiieee ettt

(imie i nazwisko) (podpis)

2. Zatwierdzenie prac komisji - wyniku postepowania:




Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych oraz
okreslenia organizacji, zasad
powolywania skiladu, trybu pracy
oraz zakresu obowiazkéw
czlonkdw komisji przetargowej

(podpis kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajacego
upowaznionego pisemnie przez kierownika zamawiajgcego

t6dZ, dnia 19.05.2017 r.
(miejscowosdc | data)

14 |Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania
Informacja o:
01 wyborze najkorzystniejszej oferty zostata zamieszczona:
O uniewaznieniu postepowania zostala zamieszczona w dniu ......cocccverieens na stronie internetowej
Zamawiajacego
(wskazac forme przesiania zawiadomienia)
15 | Powody, z ktérych zamawiajacy postanowit nie udziela¢c zamowienia, nie zawierac
UMOWY (inne niz uniewaznienie postepowaria)
16 |Umowa
Umowy z wykonawcami zostaty zawarte w dniu .........c.ooeenn,
17 |Informacja o udzieleniu zamowienia / o nieudzieleniu zamoéwienia
Informacja:
O o udzieleniu zamowienia
[1 o nieudzieleniu zamdwienia
zostata zamieszczona na stronie podmiotowej Biuletynu Informacii Publicznej (podac adres strony):
w dniu
18 | Zalaczniki do protokotu
Nastepujace dokumenty stanowig zataczniki do protokotu (wymienic wszystkie zatgczniki):
19 |Zatwierdzenie protokotu

(imie | nazwisko kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajgcego upowaZnionego przez kierownika zamawiafgcego)

(miejscowos¢ i data (podpis)




